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1. Listar Tipo de Impedimento

Clicar no menu “Tabelas de Apoio”, submenu “Corregedoria” e
0 submenu “Listar Tipo de Impedimento” Como mostra a Figura
abaixo.

W - Versao 0.0.001 Bem-vindo LUCAS ARAUJO PEREIRA}
Ambiente: fabrica-teste | | Banco: cbmdf_nov2014
Controladoria | Corregedoria | Auditoria ‘ Relatérios | Tabelas de apoio ‘ Sistema ‘ # Trocar senha @ Saircom seguranca
Controladoria
TELECAD DE FILTROS
el Corregedoria ipo I e
irecac N
Adicionar Filtro Auditoria Listar Tipo de Afastmento Q;Ef.“ %
- & — ® Ascendente I B
Clique agui para selecionar filtro |= Listar Envolvimento =~ L
) Descendente -
Listar Tipo Solucdo
Listar Tipe Punicio
Prazo dos Processos
FILTROS SELECIONADOS
Nenhum filtro selecionado...
RELAGAD DE T170 DE IMPEDIMENTO
Exibindo de 1 até 10 de um total de 26 resultados. 13151 20 Primeiro ~Anterfor | 1| 2] 3 | Préximo= Ultimo |
L] setecionar todes
Titulo Descricio Cancelado | Aclo
O e e A
[0 am i A
[0 e S A
[ acsecapos o A
[m AupAcia DE ORDENS nio A
| ]
[ cxereoe samnere A
[]  coanpanre aena o A
[0 oasoso pespis A
[] | Londo uomcio F A
Excluir Selecionados | | Cadastrar Tipo de Impedimento

Figura 1: Listar Tipo de Impedimento

1.1. Pesquisar Tipo de Impedimento
Selecionar um dos filtros que deseja realizar a pesquisa e clicar
no botao “Adicionar Filtro” como mostram as figuras abaixo.
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S ARAUJO PEREIRA

Ambiente: fabrica-teste | | Banco: cbmdf_nov2014
Controladoria | Corregedoria ‘ Auditoria ‘ Relatérios | Tabelas de apoic | Sistema | # Trocar senha @ Sair com seguranga

Diregio

e Qrdenar por:

[Ciaue aqui para selecionar o |~ MNome R e
| Cligue aqui para selecionar filtro
Ordenar
| Descrigao
Cancelado
Nenhum filtro selecionado...
RELAGAD DE TIPO DE IMPEDIMEWTO
Exibindo de 11 até 20 de um total de 26 resultados. 131511020 [ Primeiro «Anterior | 112 | 3 | Préximo- Ultimo
D Selecionar todos
Titulo, | Bescricio cancelada Aglo
[ iomoosewescsame nio
[0  iomsoswacanr wio
[ iomooswepes nio
[ iomecswovs nio
[ tomooesnsoumn/ craoe nio
[ Lomooswocesners esa nio
|| MITARES EM CURSD AEGIME DE EXCLUSVIDADE o
[ sumess es vissen AUTORZADDS PR LONG0S PERC0DS 15 0
e am
[]  seecomnos £ memsaos ba comssio oe uaTacio wio

Excluir Selecionados | Cadastrar Tipo de Impedimento

Figura 2: Campos para Filtragem.

Versao 0.0.00 i S ARAUJO PEREIRA

Ambiente: fabrica-teste || Banco: cbmdf_nov2014

Auditoria

Controladoria | Corregedoria

TIPO DE |MPEDIMENTO
DE FILTROS ORDENAR POR EXPORTAR PARA

o i Diregdo & S PoF
ficionar Filtro Ordenar por:

; ® pscendente X
Nome - Nome i

Informe Home ) Descendente

latados Ordenar
Adicionar Filtro

Relatérios | Tabelas de apaio ‘ Sistema # Trocar senha @ Sair com seguranca

FILTROS SELECIONADOS

Excluir Filtro | Mome com ‘Lotados’

RELAGAO DE TIPO DE |MPEDIMENTO

13151101201
D Selecionar todos

| Titulo Descricie Aglo
[]  omposowescuams A
[ omsesmaca wio A
O | icpussiiane 2
] LOTADOS Na DiviS nio A
[0  Lomposwaouvio/ oL nio A
[] | tomoos o csmnere aenss = A

Excluir Selecionades | Cadastrar Tipo de Impedimento

Figura 3: Filtro criado.
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1.1.1. Exportar

Clicar no icone “Exportar para Excel” para exportar a lista para
um arquivo Excel ou no icone “Exportar para PDF” para exportar a
lista para um arquivo PDF.

Bem-vindo LUCAS ARAUJO PEREIRA

13151101201

Descriio cancelado | agio
A

Cadastrar Tipo de

Figura 4: icones Exportar para Excel e PDF

1.2. Cadastrar Tipo de Impedimento
Clicar no botao “Cadastrar Tipo de Impedimento” que fica
abaixo da lista como mostra a figura abaixo.

Bem-vindo LUCAS ARAUJO PEREIRA

# Trocar senha

1315110120

Figura 5: Botao Cadastrar Tipo de Impedimento
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Ao clicar no botao “Cadastrar Tipo de Impedimento”, sera

exibido o formulario como mostra a figura abaixo.

o | ==, Versao 0.0.001

Ambiente: fabrica-teste | | Banco: cbmdf_nov2014

Controladoria | Corregedoria | Auditoria | Relatdrios

CADASTRAR TIPO DE IMPEDIMENTO

Tabelas de apoic | Sistema |

Mome Tipo de Impedimento

Descrican

E_ancela{fu*
[ _15%im (@ MNao

Incluir Yaoltar

Figura 6: Formulario para Cadastro do Tipo de Impedimento.
Obs. * Campos de preenchimento obrigatério

Ao “Salvar”, a mensagem: “Tipo de Impedimento cadastrado
com sucesso” ira surgir na tela.

Clicar em fechar.

. Mensagem do sistema

| Tipo de IrIpedimentD cadastrado com sucesso.

DESTTICA0

Figura 7: Mensagem "Tipo de Impedimento cadastrado com sucesso."
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1.3. Detalhar Tipo de Impedimento
Escolher o Tipo de Impedimento a ser visualizada e clicar em
uma das colunas referente ao Tipo de Impedimento a ser detalhado
(figura abaixo).

Bem vindo LUCAS ARAUJO PEREIRA

Ambiente: fabrica-teste || Banco: cbmdf_nov2014

Controladoria | Corregedoria | Auditoria | Relatérios | Tabelas de apaio ‘ Sistema | # Trocar senha @ Sair com seguranga

Diregio & LS PO §
Ordenar por: @
= ore [+ ®ascendente X A

) Descendente

Informe Home

fotas Ordenar
Adicionar Filtro Qrdenar)

FILTROS SELECIONADOS

Excluir Filtro = Nome com ‘Lotados’

RELAGAD DE TIFO DE IMPEDIMENTO

13151101201

Descricic cancelado Agio
LOTADOS EM ESCALA XA NiD
LOTADOS NA CENT N

LOTADOS Na GUVID / CTROL

e i sl I s [

LA CLNOT

LOTADOS NO GABINETE GERAL

Excluir Selecionados Cadastrar Tipo de Impedimento

Figura 8: Detalhar Tipo de Impedimento

Ao clicar em um dos links, surgira a tela “DETALHAR TIPO DE
IMPEDIMENTO” (figura abaixo).

Versao 0.0.001

fﬁmbien te: fabrica-teste || Banco: cbmdf _nov2014

Relatorios | Tabelas de apoio | Sistema

Corregedoria

Controladoria Auditoria

DETALHAR TIFO DE IMPEDIMENTO

Nome Tipo de Impedimento

Lotados na DIEAP

Descrigdo
Canc E!a-:l_c
Sim (21 Ma
Editar Incluir Voltar

Figura 9: Formulario Detalhar Tipo de Impedimento.
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1.4. Alterar Tipo de Impedimento
Para acessar a tela de alterar, cligue no botao “Editar” como
mostra a figura acima ou icone “Editar” na figura abaixo.

Bem-vindo LUCAS ARAUJO PEREIRA

Ambiente: fabrica-teste || Banco: cbmdf_nov2014
Controladoria | Corregedoria | Auditoria | Relatérios | Tabelas de apoio ‘ Sistema | # Trocar senha @ Sair com seguranga

TIPO DE |MPEDIMENTO

Diregdo b
Ordenar por: =
. ®ascendente Iy p(# A
- Nome =] A
) Descendente —

Informe Home

fotas Ordenar
Adicionar Filtro Qrdenar|

FILTROS SELECIONADOS

Excluir Filtro = Nome com ‘Lotados’

RELAGAD DE TIFO DE IMPEDIMENTO

13151101201
Descrigic. cancelado
[ Lomeosew escaames o
[  omeeswcan Wi
[  iomossnaoes
] Lombosnasuis wio
[ Lomos nacumn s crest
[ comoos o camnere censy

Excluir Selecionados Cadastrar Tipo de Impedimento

Figura 10: icone "Editar" Tipo de Impedimento.

Surgira a tela “ATUALIZAR TIPO DE IMPEDIMENTO"” (figura
abaixo).

Versao 0.0.001

Ambiente: fabrica-teste | | Banco: cbmdf_nov2014

Controladoria | Corregedoria | Auditoria | Relatdrios | Tabelas de apoio | Sistema

ATUALIZAR TIFO DE IMPEDIMENTOD

Nome Tipo de Impedimento W
Lotados na CEINT

Descricdo
Lotados no CEINT| |
Cancelado ¥

(J%im (@ Nao

Atualizar Voltar

3

Figura 11: Formulario "ATUALIZAR TIPO DE IMPEDIMENTO".

CBMDF/WEBSIS Pagina 16 de 106



CBMDF

Controladoria FIN°____
Processo n® 053.000.735/201
Rubrica / Matricula
N° da OS:
Manual do Sistema
0071-1/2015 Versao 1.0 WEBSIiS

Obs. * Campos de preenchimento obrigatério

Ao “Atualizar”, a mensagem “Tipo de Impedimento atualizado
com sucesso” ira surgir na tela.

Mensagem do sistema

Tipo de Impedimento atualizada com sucesso. /

TREEr T

Figura 12: Mensagem: Tipo de Impedimento atualizado com sucesso.

1.5. Excluir Tipo de Impedimento
Selecionar os Tipos de Impedimentos que deseja excluir e clicar
na opc¢ao Excluir selecionados.

Para selecionar um Tipo de Impedimento clique na caixa de
selecao antes de nome. Para selecionar os Tipos de Impedimento
selecione a opcao “Selecionar todos”. Como mostra a figura abaixo.

=i, Versao 0.0.001

Bem-vindo LUCAS ARAUJO PEREIRA
Ambiente: fabrica-teste || Banco: cbmdf_nov2014

[ c doria | Auditoria 6 Tabaelas de apoio ‘ Sistama | # Trocar senha

& Sair com seguranca

Excluir Filtro | Nome com Lotados’

13151101201

o oL wio
Low GERaL nio A
| Excluir Selecionados | Cadastrar Tipo de Impedimento

Figura 13: Excluir Tipo de Impedimento.
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Ao selecionar a opcao “Excluir selecionados”, o sistema exibe a
mensagem de confirmacao de exclusao “Deseja excluir o(s) Tipo(s)
de Impedimento selecionado(s)?”.

OK: Para confirmar a exclusao;

Cancelar: Para cancelar a exclusao;

Deseja excluir o{s) Tipo(s) de Impedimentos(s) selecionado(s)?

N

0K Cancelar

Figura 14: Mensagem de confirmagéao de exclusao.

Ao selecionar “Ok”, o sistema exibe a mensagem: “Tipos de
Impedimento excluido(s) com sucesso”. Cligue em fechar como
mostra a figura abaixo.

Mensagem do sistema

Tipo de Impedimento excluido|s) com sucesso. ;

TTERRTPISTT

Figura 15: Tipo de Impedimento excluido com sucesso.

2. Listar Envolvimento
Clicar no menu “Tabelas de Apoio”, submenu “Corregedoria” e
o submenu “Listar Envolvimento” Como mostra a Figura abaixo.
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. Versao 0.0.001 Bem-vindo LUCAS ARAUJO PEREIRA
| Banco: cbmdf_nov2014
#Tiocarsena 0 Saircom seguranca
Diregdo o
_ P | @sscendente x| }J
Descendente =

Ordenar

Figura 16: Listar Envolvimento

2.1. Pesquisar Envolvimento

Selecionar um dos filtros que deseja realizar a pesquisa e clicar
no botao “Adicionar Filtro” como mostram as figuras abaixo.

Versao 0.0.001 Bem-vindo LUCAS ARAUJO PEREIRA

&mbiente: fabrica-teste || Banco: cbmdf_nov2014
Controladaria | Corregedoria | Auditoria | Relatérios | Tabelas de apoio | Sisterna ‘ # Trocar senha @ Sair com seguranca

SELECAO DE FILTROS ORDEMAR POR EXPORTAR PARA:

- = Diregio b
icionar Filtro Ordenar por: Ol l |
s n Pr T = e <1 ® Ascendente X By

Clique aqui para selecionar filro @ _ Descendente

R Ordanar_

Tipo Processo
Tipo de Envolvimento

Envolvimento

| Cancelado

MNenhum filtro selecionado...

LISTAR ENVOLVIMENTO

Exibindo de 1 até 10 de um total de 39 resultados. 1315110120 Primeira «Anterior | 1| 2] 3| 4 | Préximo= Ultimo ]

[ setecionar todss

Envolvimento Tipo Processo Tipo i i E obrigatério no Processo? Cancelado
[ CORREGEDOMA o) RESPONSAVEL ACUSADOR SUPLENTE Nio NiG
[]  comseceoons a sesronsiveL CuSADCR suBLENTE Nio o
[ CORREGEDCRIA e RESPONSAVEL ACUSADOR TITULAR nio nio
[]  comsesesoms a sEseoNSivEL srusanon TTULes wio nis
[0  comeeceooma e RESFONSIVEL COMANDANTE B2 5EM wis wio
[} CORREGEDORA TCE RESPONSAVEL COMANDANTE DA OBM NiD Nig i
OJ CORREGEDORIA 1 RESPONSVEL ENCARREGADD m A
[  comeecenoma a RESPONSAVEL Escivio suBLENTE o A
[]  cossesenoms o reseoNsiveL Escavio e nio nio A
[]  comseceoms swp ResPonsiveL escavio TruLs nio o I

Excluir Selecionados.  Cadastrar Envolvimento

Figura 17: Campos para Filtragem.
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Versao 0.0.001

Bem-vindo LUCAS ARAUJO PEREIRA
Ambiente: fabrica-teste | | Banco: cbmdf_nov2014

[= Iadori ‘ Corregedari | ‘ latérios | Tabelas de apoio ‘ Sistema | # Trocar senha @ Sair com seguranca

o =~ Diregao L FOF
icionar Filtro Ordenar por:
; T ; ) Ascendente X
Tipo Processo - Envolimento > '
= () Descendente —
IND - Sindicancia Sumari - ST
Adicionar Filtro
Excluir Filtro I\‘pﬂ Processo igual a SIND - Sindicéncia Sumaria’
LISTAR ENVOLYIMENTO
1315110120
[ setecionar tedas
Envolvimento Tipo Processe: Tipo E obrigatério no Processa? cancelado Acio
[  comeaenoms sup aeseonsiveL Ecavio TTuL nio nio A
[0  comecenoms s ENVOLVIDD St s wio o A
[0  comsecenoms KD ENVOLVIDD SNHcaDD am wio A
[]  comeaenoms KD RESPONSAVEL SNDICANTE wio nio A
] CORREGEDORA sup RESPONSAVEL TESTES i am A

Excluir Selecionados | | Cadastrar Envolimento

Figura 18: Filtro criado.

2.1.1. Exportar
Clicar no icone “Exportar para Excel” para exportar a lista para

um arquivo Excel ou no icone “Exportar para PDF” para exportar a
lista para um arquivo PDF.

W -, Versao 0.0.001

Bem-vindo LUCAS ARAUJO PEREIRA
Ambiente: fabrica-teste | | Banco: ebmdf_nov2014

c ia | © dori ‘ Auditoria Tabelas de apoio | Sistema # Trocar senha & Sair com seguranga
AR ENVOLVIMENTO
AQ DE FILTROS ORDEHAR POR: EXPORTAR PARA.
A i Direcéo S FOF
icionar Filtro Ordenar por: s

: T : Ascendente X

Tipo Processo - Envolvimento lizd ~ 3

Informe Tipo Processe LA tescendents

[SIND - Sindicancia Sumari| [~] idcon

Adicionar Filtro

FILTROS SELECIONADOS
Excluir Filtro  Tipo Processo igual a ‘SIND - Sindicancia Sumaria’

13151101201
[ satacionar todes
Envolvimento Tipe Processe Tipo Envelvimente | envalvimento. E obrigatoria no Processo? Cancelado Agio

O  comsccoons snp aeonsiveL escavio TTuLe nio nio A
[0 comsscenona sho EnvoLnne St A s o am A
[0  cossscevoma sk ENVOLIDO snpcaoo £ o A
[0  comsecenons P RESPONSIVEL SNpICANTE o nio A
[0  cosseceooma snp RESFONSAVEL TesTES o ™ B

Excluir Selecionados | Cadastrar Envolvimento

Figura 19: icones Exportar para Excel e PDF
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2.2. Cadastrar Envolvimento

Clicar no botao “Cadastrar Envolvimento” que fica abaixo da

lista como mostra a figura abaixo.

- | ::. Versao 0.0.001

Ambiente: fabrica-teste || Banco: cbmdf _nov2014

c '-"|c "‘Auditur\a‘ Iatéri

Tabelas de apoic | Sistema |

CADASTRAR ENVOLVIMENTO

SELECAD D FILTROS

ORDENAR POR:

# Trocarsenha

Bem-vindo LUCAS ARAUJO PEREIRA
@ Sair com seguranga

EXPORTAR PARA

Ad Fil Diregda v @
icionar Filtro Ordenar por; @

; T ; ® pscendente X
[Tipo Processo = Envobimento #=il ~ K
Informe Tipo Proc esso ) Descendente
[IND - Sindicancia Sumarid| [~] Ty

Adicionar Filtro i
FILTROS SELECIONADOS

Excluir Filtro | Tipa Processo igual a SIND - Sindicancia Suméria’

LISTAR ENVOLVIMENTO

13151101201

[ seiscionar todes

Envelvimento Tipe Processo Tipe Envelvimento Envolvimento E obrigatéric no Processe?
[]  cossecepoas snp RESPONSAVEL EscavG TITULS nio
O] comeseoome oo ewvowiso oo s e o
B CORREGEDORA ShD ENVOLVIDO: SHDICADO M
[  conneceoons shp RESPONSAVEL SnpcaTE wio
[  cossecenoms anp RESPONSAVEL el Nio

Cancelado. Agio
H A
nio
A
o B
nio A
am 1]

Excluir Selecionados | Cadastrar Envobimento I

Figura 20: Botao Cadastrar Envolvimento

Ao clicar no botao “Cadastrar Envolvimento”,

formulario como mostra a figura abaixo.

serad exibido o

Rt Versao 0.0.001

A\mbiente: fabrica-teste || Banco: cbmdf_nov2014

Controladoria | Corregedoria | Auditoria

Relatorios | Tabelas de apoio | Sistema

CADASTRAR ENVOLVIMENTO

Sessio

{CORREGEDORIA

Tipo Envolvimento

(@ Responsavel (JEmwolvido
Tipo processo W
Selecione...

Envalvimento v

E Obrigatdrio no Processo
(15im (@ Nao

Cancelado ¥

(1Sim (@ Nao

Incluir Voltar

Figura 21: Formulario para Cadastro do Envolvimento.
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Obs

Ao
sucesso” i

. * Campos de preenchimento obrigatério

Sessao: Selecione uma das sessdes internas da
Controladoria (Controladoria, Corregedoria e Auditoria).

Tipo Envolvimento: Informe se é do tipo “Responsavel” ou
“Envoldido”. Campo Vvisivel caso seja selecionado
“Corregedoria” ou “Auditoria” no campo Sessao.

Tipo Processo: Selecione o tipo do Processo da
Corregedoria ou Auditoria. Campo Vvisivel caso seja
selecionado “Corregedoria” ou “Auditoria” no campo
Sessao.

Envolvimento: Nome do envolvimento (funcao) no
processo.

E Obrigatério no Processo: Caso seja selecionado “Sim”,
serd obrigatério ter pelo menos 1 (um) envolvimento no
processo.

Cancelado: Indica se o envimento estd cancelado ou
ativo.

“Salvar”, a mensagem: “Envolvimento cadastrado com
ra surgir na tela.

Clicar em fechar.

153
Mensapem do sistema

Envobimento cadastrado com sucesso! /

Figura 22: Mensagem "Envolvimento cadastrado com sucesso.”
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2.3. Detalhar Envolvimento

Escolher o Envolvimento a ser visualizada e clicar em uma das

colunas referente ao Envolvimento a ser detalhado

=|:: Versio 0.0.001

(figura abaixo).

Ambiente: fabrica-teste | | Banco: cbmdf_nov2014

; [Borrmamdortt | Aviiors

Tabelas de apsio ‘ Sistema ‘

CADASTRAR ENVOLYIMENTO

Teitcio or riiTeos

ORDENAR POR

# Trocar senha

Bem-vindo LUCAS ARAUJO PEREIRA
@& Saircom seguranca

EXPORTAR PARA

% i Diregao LS PDF
icionar Filtro Ordenar por: o
=  hcendents x| T
Tipo Processa - Envolvimento izl ~ 5
Informe Tipo Processo ! Descendente —
[SIND - 5 Suméria] [~] Ordenar
Adicionar Filtro
FILTROS SELECIOHADOS
Excluir Filtro | Tipo Processa igual a SIND - Sindicancia Suméria’
LISTAR ENVOLYIMENTO
(315110720
[ ssecionsr tocos
Envolvimento Tipo Processo Tipo Envolvimento Envolvimente. £ obrigatério no Processe? cancelsde Agio
[1  cosecceooma s RESFONSAVEL EscRviiD TTULAR io o A
[  comecesoms a Envowine s 1 s i sn A
[ T o oo Sooo | s wio A
[ cosseorooms o RESPONSEVEL SnpcanTE Nio nia A
[ comessooma s ps— e o 2

Excluir Selecionados = | Cadastrar Envobimento

Figura 23: Detalhar Envolvimento

Ao clicar em um dos
ENVOLVIMENTO” (figura abaixo).

links, surgira a

Versao 0.0.001

tela “DETALHAR

Ambiente: fabrica-teste || Banco: cbmdf nov2014

Controladoria | Corregedoria | Auditoria | Relatdrios | Tabelas de apoio

Sistema

DETALHAR ENVOLYIMENTO

Se5530
CORREGEDORIA

=
Tipo Envolvimento

(®)Responsavel | Envobido

Tipo processo

CJ - Conselho de Justificacao v

Envolvimento
Acusador Titular

E Obrigatdrio no Processo

‘Sim (®)Mao
Cancelado
‘Sim (8 Nio
Voltar Editar
Figura 24: Formulario Detalhar Envolvimento.
CBMDF/WEBSIS

Pagina 23 de 106




CBMDF

Controladoria FILN®

Processo n® 053.000. 735201

Rubrica / Matricula

N° da OS:

Manual do Sistema ; 7
0071-1/2015 Versao 1.0 72 WEBSIS

Tecnologia e Sistemas

2.4. Alterar Envolvimento
Para acessar a tela de alterar, cligue no botao “Editar” como
mostra a figura acima ou icone “Editar” na figura abaixo.

Bem-vindo LUCAS ARAUJO PEREIRA

# Trocar senha

8 Sair com seguranca

SELECAQ DE FILTROS ORDENAR POR: EXPORTAR PARA
o o Diregao L POF
icionar Filtro Ordenar por: S
= ; (®) Ascendente 1
Tipo Processo - Envolvimento &l = £
Informe Tipo Processe -/ Descendente
[SIND ~ Sindicancia Sumérig =] FeRT—
Adicionar Filtro
FILTROS SELECIONADOS
Excluir Filtro  Tipo Processo igual a SIND - Sindicancia Sumdria’
LISTAR ENVOLVIMENTO
13151101209
Tipo Processo Tipe Envolviments Envalvimento E obrigatério no Processo? cancelado
snp RESFONSAVEL escavio TTULE wio o
[  conseorpona shp envolviDo i o s o
&) CORAEGEDORA anp ENVOLVIDD INDCADD - Hio
[0 consecevons shp RESPONSAVEL SNBCANTE wio wio
[0  cossecevons P RESPONSAVEL TecTE! wio

Excluir Selecionados  Cadastrar Envobvimento

Figura 25: icone "Editar" Envolvimento.

Surgira a tela “ATUALIZAR ENVOLVIMENTO” (figura abaixo).

Versao 0.0.001

\mbiente: fabrica-teste | | Banco: cbmdf_nov2014

Auditoria

Controladoria | Corregedoria

Relatérios | Tabelas de apoio | Sistema

ATUALIZAR ENVOLVIMENTO

Sessio W

(CORREGEDORIA -
Tipo Envolvimento
(@ Responsdvel | Envolvido

Tipo processo W

ICJ - Conselho de Justificacdo L=
Envalvimento

Acusador Titular

E Obrigatdrio no Processo v

(_1Sim (@ Mao
Cancelado ¥
(15im (@ Mao

Atualizar Voltar

Figura 26: Formulario "ATUALIZAR ENVOLVIMENTO".
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Obs. * Campos de preenchimento obrigatério

Ao “Atualizar”, a mensagem “Envolvimento atualizado com
sucesso” ira surgir na tela.

. Mensagem do sistema .r

Ervobimento atualizado com sucesso

Figura 27: Mensagem: Envolvimento atualizado com sucesso.

2.5. Excluir Envolvimento
Selecionar os Envolvimentos que deseja excluir e clicar na
opcao Excluir selecionados.

Para selecionar um Envolvimento clique na caixa de selecao
antes de nome. Para selecionar todos os Envolvimentos que estao
exibidos na grid, selecione a opcao “Selecionar todos”. Como mostra
a figura abaixo.

Bem-vindo LUCAS ARAUJO PEREIRA

rica-teste || Banco: cbmdf_nov2014
oria | Auditoria ‘ Relatérios | Tabelas de apoio ‘ Sistema | # Trocar senha & Sair com seguranca

15T
Exibinda de 1 até 10 de um total de 40 resultados. 131511020 Primeira =Anterior | 1] 2] 2| 4 | Proximo- Ultima

L Tipo Processa. Tipo Envolvimento £ obrigatério no Processo? | cancelado. Agio
] @ RSN nio Wi

1 o REsPoNSAY Nio Nk

@] o RESPONSIVEL nio Nio A
1 = REFOMSAVS rdo o A
O e RespONSiV/ nio nio 4
| e REsPONSiY wio nio A
] 1w w an

= © nio A
=] o u nio

L - i

Exclu Cadastrar Envabviment

Figura 28: Excluir Envolvimento.
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Ao selecionar a opcao “Excluir selecionados”, o sistema exibe a
mensagem de confirmacao de exclusao “Deseja excluir o(s)
Envolvimento(s) selecionado(s)?”.

OK: Para confirmar a exclusao;

Cancelar: Para cancelar a exclusao;

Deseja excluir o(s) Envolvimento(s) selecionado(s)?

Figura 29: Mensagem de confirmacao de exclusao.

Ao selecionar “Ok”, o sistema exibe a mensagem:
“Envolvimento(s) excluido(s) com sucesso”. Cligue em fechar como
mostra a figura abaixo.

: Mensagem do sistema X 5

Envobvimentois) excluidofs) com sucessa.

Figura 30: Envolvimento(s) excluido(s) com sucesso.

3. Listar Tipo Solucao
Clicar no menu “Tabelas de Apoio”, submenu “Corregedoria” e
o0 submenu “Listar Tipo Solucao” Como mostra a Figura abaixo.
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Versao 0.0.001 Bem-vindo LUCAS ARAUJO PEREIRA

Ambiente: fabrica-teste | | Banco: cbmdf_nov2014

Controladoria ‘ Corregedoria ‘ Auditoria | Relatérios | Tabelas de apoio ‘ Sistema ‘ # Trocar senha & Saircom seguranca

Controladors

piregdo ,i ‘A

Adicionar Filtro Auditoria Listar Tipo de Afastmento

Clique aqui para selecionar filtro | = Nom ralvaiio Descend
scendente

Tistar Tipo Punicac

Prazo dos Processos

FILTROS SELECIONADOS

Nenhum filtro selecionado...

RELAGAD DE TIPOS SOLUCAO.

13131101201
[ selecionar todes

Tipo solugin Descrigio cancelado | Agio
B | R A
[]  ssemmunsoe simcinas szERTURA BE SN win A
O ouvsero A
[ sermase seremno o A
[0 somoiocsio Howolosicln i A
i i = A
O  eundo euncio nlo A
W | e = I
0 sowgoresen soLucio TESTE G2 Nio A
W |l P - T

Excluir Selecionados Cadastrar Tipo de solugdo

Figura 31: Listar Tipo Solugao

3.1. Pesquisar Tipo Solucao
Selecionar um dos filtros que deseja realizar a pesquisa e clicar
no botao “Adicionar Filtro” como mostram as figuras abaixo.

. Versao 0.0.001 Bem-vindo LUCAS ARAUJO PEREIRA
Ambiente: fabrica-teste | | Banco: cbmdf_nov2014
1 I is | Auditoria | Relats Tabelas de apoioc

piregio L
Adicionar Filtro Ordenar por: B Ascanidente X \.}“
Nome =l A :

smma\ A Trocar senha & Sair com seguranca

() Descendente
Clique aqui para selecionar filtro
Ordenar

Descricio

Cancelado

FILTROS SELECIONADOS

Menhum filtro selecionado...

RELAGAO DE 11705 SOLUGAQ

1315110120]
[ setecionar aces
Tipo solugio Descrigo cancelado Agdo

[ sseerumecems ssEwTyns oz Bw win A
[ aeewruss o sunicinas sseRTUAL OF SHOicANaA wis A
O  mouvsesrs o ]
[1  oereano DerEuno o A
[  noustossio HowoLsescin nio A
[1 ioerenps \uperEane nio A
O euncio suncio nio A
[0  soucioresteor soLugho TESTE 01 am A
[0 sowcioreme soLucio TesTE 02 Nio I
[ soucioremos soLucio TeTE 3 a A

Excluir Selecionados = Cadastrar Tipo de solugdo

Figura 32: Campos para Filtragem.
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::. Versao 0.0.001

Bem-vindo LUCAS ARAUJO PEREIRA

Ambiente: fabrica-teste || Banco: cbmdf nov2014

Controladoria | Corregedoria | Auditoria | Relatérios | Tabelas de apoio | Sistema |

SELECAG DE FILTROS

ORDENAR POR:

# Trocarsenha @ Sair com segurancga

EXPORTAR PARA

i = Diregio LS
hcionar Filtro Ordenar por: =
cendente X }Q

Naome X, Nome L=l
Informe Home -/ Descendente
Bberturd 5 o

Adicionar Filtro

Excluir Filtro | Mome com ‘Abertura’

RELAGAO DE TIPOS SOLUCAC

1315110120]
[ seecionar tocce
| Tipo solugio Descricio cancelado Acio
O ABERTURA DE 1PM ABERTURA DE IPM nio A
[]  aseamiss or snocinas sseTRs D Snpcinas wio A

Excluir Selecionados Cadastrar Tipo de solugéo

Figura 33: Fi

3.1.1. Exportar

Itro criado.

Clicar no icone “Exportar para Excel” para exportar a lista para
um arquivo Excel ou no icone “Exportar para PDF” para exportar a

lista para um arquivo PDF.

. Versao 0.0.001

Bem-vindo LUCAS ARAUJO PEREIRA

Ambiente: fabrica-teste || Banco: cbmdf_nov2014

Controladoria | Corregedoria | Auditoria | Relatérios | Tabelas de apoio 5\5tema|

SELECAO DE FILTROS

ORDENAR POR:

# Trocar senha @ Sair com seguranga

Adi Filt Diregdo
ficionar Filtro Ordenar por:
T ®) Ascendente
MNome hd MNome e o~
Informe Nome SRt nt:
[Aberturd] L\, Ordenar
Adicionar Filtro
FILTROS SELECIONADOS
Excluir Filtra = Mome com ‘Abertura’
RELAGAO DE TIPOS SOLUCAO
1318110120]
L] setecionar todos
| Tipo solucio Descricio cancelado Acio
[0 eemruracesw ABERTURA DE IM nio A
[]  aseamiss or snocinas sseTRs D Snpcinas wio A

Excluir Selecionados Cadastrar Tipo de solugéo

Figura 34: icones Exportar para Excel e PDF
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3.2. Cadastrar Tipo Solucao

Clicar no botao “Cadastrar Tipo Solucao” que fica abaixo da lista
como mostra a figura abaixo.

Bem-vindo LUCAS ARAUJO PEREIRA
Ambiente: fabrica-teste || Banco: cbmdf_nov2014

Controladoria | Corregedoria | Auditoria | Relatérios | Tabelas de apoio | Sistem, |

# Trocar senha & Sair com seguranga
Adi Filt Diregdo LY
ficionar Filtro Ordenar por: ®
= ® ascendente |x BE
Nome 2 Nome [=] A i
Informe Home ./ Descendente o
[Abertura]

Ordenar
Adicionar Filtro [y SECERRL

FILTROS SELECIONADOS

Excluir Filtro  Mome com ‘Abertura’

13151101207
[ ssecionar tocos
| Tipo Solugio Descrigio Cancelado Acdo
[0  ssommaseien ABERTUR DE 1M o
O ABERTURA DE INDICARCIA

ABERTURA DE SNDICANGA

nio
Excluir Selecionados |Cadastrar Tipo de solugdo |

[ [

Figura 35: Botao Cadastrar Tipo Solugao

Ao clicar no botao “Cadastrar Tipo de Solucao”,

serd exibido o
formulario como mostra a figura abaixo.

» | :-. Versao 0.0.001

Ambiente: fabrica-teste || Banco: cbmdf_novZ014

Controladoria

Corregedoria | Auditoria

Relatorios | Tabelas de apoio

Sistemnma

CADASTRAR TIFO DE E-ﬂLLI-I.I'..n;H:I‘

Home Tipo Solugdo #

Descricao

Cancelado W I
(_15im (@ Mao

Imc buir Voltar

Figura 36: Formulario para Cadastro do Tipo Solugao.

Obs. * Campos de preenchimento obrigatério
CBMDF/WEBSIS
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Ao “Salvar”, a mensagem: “Tipo de Solucao cadastrado com
sucesso” ira surgir na tela.

Clicar em fechar.

Mensagem do sistema

Tipo de Solugdo cadastrada com sucesso. /

Figura 37: Mensagem "Tipo de Solucdo cadastrado com sucesso."

3.3. Detalhar Tipo Solucao
Escolher o Tipo Solucao a ser visualizada e clicar em uma das
colunas referente ao Tipo Solucao a ser detalhado (figura abaixo).

. Verséo 0.0.001 Bem-vindo LUCAS ARAUJO PEREIRA
Ambiente: fabrica-teste | | Banco: cbmdf_nov2014
Controlad ‘ Corregedori d Tabelas de apoio | Sistema ‘ # Trocar senha & Sair com seguranga
d Filt Diregdo (8
Adicionar Filtro ) Ordenar por: ® |
Clique aqui para selecionar filtro - Nome 5 ®Ascendente X |%
) Descendente S—
Ordenar
FILTROS SELECIONADOS L\,
Nerhum filtro selecionado...
Exibindo de 1 até 5 de um total de 11 resultados. 131511020 Primeirg «Anterior | 1] 2 ] 2 | Préxima» Ultimo
[ setecionar todes
Tipo Solugdo Descrigio Cancelado Agdo
O IASERT\.I!,: DE 1214 ABERTURA DE 12w | nio A
[0 aeerruss o snoicknas ABERTURA DE SNDICANGA o A
[0 seuvaero A
[]  perempo peFERDo A
| i HomoLoGacko A

Excluir Selecionados | Cadastrar Tipo de solugao

Figura 38: Detalhar Tipo Solucao
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Ao clicar em um dos links, surgira a tela “DETALHAR TIPO DE
SOLUCAOQ” (figura abaixo).

b I zx. Versao 0.0.001

tmbiente: fabrica-teste | | Banco: cbmdf nov2014

Controladoria Auditoria

DETALHAR TIPO DE SDLIJq..iD

Corregedoria

Relatarios | Tabelas de apoio

Sistema

Home Tipo Solugdo
Abertura de IPM

Descrigao

Cancelado
Sim (®)Mio

Editar Yaltar

TN

Figura 39: Formulario Detalhar Tipo de Solucéo.

3.4. Alterar Tipo Solucao

Para acessar a tela de alterar, cligue no botao “Editar” como
mostra a figura acima ou icone “Editar” na figura abaixo.

Bem-vindo LUCAS ARAUJO PEREIRA

Ambiente: fabrica-teste | | Banco: cbmdf_nov2014
cuntu"c gJ'| d

Tabelas de apoio | Sistema ‘ # Trocar senha & Sair com seguranga
’ - Diregio b
Adicionar Filtro Ordenar por:
: - g e | ® ascendente X By
Clique aqui para selecionar filtro | Nome = k
) Descendente —
Ordenar
FILTROS SELECIONADOS L\,
Nerhum filtro selecionado...
Exibindo de 1 até 5 de um total de 11 resultados. 121511020 Primeiro «Anterior | 112 | 3 | Préximos Ultimo
[ setecionar todes
Tipo Solugdo Descrigio Cancelado
[0 seerrusaperom ABERTURA DE 1M nio A
[]  aeerruss oe snoicknas ABERTURA DE SNDICANGA wio A
O ARQUIVAMENTD o A
[]  operemno DEFERDG nig A
O HOMOLOGACAD HOMOLDGACAD NAD A

Excluir Selecionados | Cadastrar Tipo de solugao

Figura 40: icone "Editar" Tipo de Solugao.
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Surgird a tela “ATUALIZAR TIPO DE SOLUCAOQ” (figura abaixo).

b | == Versao 0.0.001
Ambiente: fabrica-teste | | Banco: cbmdf _nov2014

Controladoria

Corregedoria | Auditoria

Sistema

Relatorios | Tabelas de apoio

ATUALIZAR TIFO DE E-IZFLUI;.;D

Mome Tipo Solugio #r
Abertura de IPM

Descricdo
Abertura de IPM
{ianceladu*

[_15%im (@ Mao

Atualizar | Voltar

Figura 41: Formulario "ATUALIZAR TIPO DE SOLUGCAO".
Obs. * Campos de preenchimento obrigatério

Ao “Atualizar”, a mensagem “Tipo Solucao alterado com
sucesso” ira surgir na tela.

Mensagem do sistema

Tipo de Solugao alterada com sucesso, /

Figura 42: Mensagem: Tipo de Solugao atualizado com sucesso.

3.5. Excluir Tipo Solucao

Selecionar os Tipos de Solucao que deseja excluir e clicar na
opcao Excluir selecionados.
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Para selecionar um Tipo Solucao clique na caixa de selecao
antes de nome. Para selecionar todos os Tipos de Solucao selecione a
opcao “Selecionar todos”. Como mostra a figura abaixo.

Bem-vindo LUCAS ARAUJO PEREIRA

Ambiente: fabrica-teste | | Banco: cbmdf_nov2014
d Tabelas de apoio | Sistema ‘ # Trocar senha @ Sair com seguranga

Controladori: ‘c

’ - Diregio b
Adicionar Filtro Ordenar por: il
: - g e | ® ascendente X By
Clique aqui para selecionar filtro B Neme = k
) Descendente —
Ordenar

FILTROS SELECIONADOS I,\\,

Menhum filtro selecionado...

Exibindo de 1 até 5 de um total de 11 resultados. 131511020 Primeirg «Anterior | 1] 2 ] 2 | Préxima» Ultimo
-— Selecionar todos
ID Selecionar todos I
Tipo Solugao Descrigio Cancelado Agdo
[ 1]  ecrrumseiom ABERTURA DE 1M nio A
[ 1]  aeerruss oe swoicknas ABERTURA DE SNDICANGA wio A
1] _ ssouvavenmo Selecionar um a um A
[ DEFERDO DEFERDG nig A
| HOMOLOGACAD HOMOLDGACAD NAD A

Excluir Selecionados = | Cadastrar Tipo de solugao

Figura 43: Excluir Tipo Solugao.

Ao selecionar a opcao “Excluir selecionados”, o sistema exibe a
mensagem de confirmacao de exclusao “Deseja excluir o(s) Tipo(s)
de Solucao selecionada(s)?”.

OK: Para confirmar a exclusao;

Cancelar: Para cancelar a exclusao;

%eseja excluir o{s) Tipo(s) de Solugio(s) selecionado(s)?

\ QK . Cancelar

Figura 44: Mensagem de confirmagéao de exclusao.
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Ao selecionar “Ok”, o sistema exibe a mensagem: “Tipos de
Solucao excluido(s) com sucesso”. Clique em fechar como mostra a

figura abaixo.

Mensagem do sistema

Tipo(s) de Solucdo(s) excluidois) com sucesso.

Figura 45: Tipo Solugao excluido com sucesso.

4. Listar Tipo Punicao

Clicar no menu “Tabelas de Apoio”, submenu “Corregedoria” e
o0 submenu “Listar Tipo Punicao” Como mostra a Figura abaixo.

Versao 0.0.001

Bem-vindo LUCAS ARAUJQ PEREIRA

ﬂ e

Ambiente: fabrica-teste | | Banco: cbmdf_nov2014

ria Aud»(wialkehténus abelas de a

star Tipo Impedimento

star Tipo de Afastmento

star Envolviments

Lista

r Tipo SolucSo

Figura 46: Listar Tipo Punicao

4l1l
Selecionar um dos filtros que deseja realizar a pesquisa e clicar
no botao “Adicionar Filtro” como mostram as figuras abaixo.

Pesquisar Tipo Punicao

# Trocar senha & Sair com seguranca

CBMDF/WEBSIS
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vindo LUCAS ARALLIO PEREIRA

Ambiente: fabrica-teste | | Banco: ebmdf_nov2014

Controtadoria | Corregedoria | Auditora |

TIPO DF PUNICAD

Tabelas de apoio | Sistema ‘ # Trocar senha @ Sair com seguranca

Adicionar Filtro

Diregdo A FOF
Oty ) 3¢ ﬂ
gue agui para celeciopar filtro Tipo Punicdo 5.2 2
Cligue aqui para selecionar filtro

[osase —
Tipo Punicdo

Descrigio

Possui quantidade de dias

Cancelado

Excluir Filtro = Cancelado igual a ‘Nao®

LISTAR TIPO DE PUN a

13151100120

[ setecionar todos
Tipo solucio | io punicao | Dascricio Quamtidsd® | Cancelsde | Agic
[0 eungio sovenrénas R wio wio A
[0 pumck pETENCED pETENCAD nio nio A
O meciusio mcLusio wio wio A
[ ] \MFEDIMENTO DISCIFUINR \MPEDIMENTS DISTPLINR am nio A
O ersio sasin nio nio A
[ eungo REpagisio ResRcENsio wio: o 1!

Excluir Selecionados | | Cadastrar Tipo de Punigao

Figura 47: Campos para Filtragem.

ndo LUCAS ARAUJO PEREIRA

Ambiente: fabrica-teste | | Banco: cbmdf_novz014
Controladoria | Corregedoria | Auditoria ‘ Relatérios | Tabelas de apoio ‘ Sistema |

# Trocar senha @ Sair com seguranca

EXPORTAR PARA:

Diregdo LS
Adicionar Filtro Ordenar por: X | E
Tino Salucio x Tipo Punicio - K

Informe Tipo Solugio -/ Descendente
Puni I Ordenar
Adicionar Filtro
FILTROS SELECIONADOS
Excluir Filtro | Cancelado igual a Nao'
Excluir Filtro | Tipo Solucdo com Punigéo’
LISTAR TIPO DE PUNIGAD
13151101209
I
Tipo Solucio Tipo Punican Descricio Acio
O eumcio souERTENCLS apvEaTENCIA
] | pingio pErENciD seTERCiG o wie
OO0 eumcio excLusin excLusio nio
T \MPEDMENTS DISTPLINAR WEEDIMENTO CisCBUNAR am
O euncio pasio emsin nio nio
[ suncis sevacensio sepasesio nio nio

Excluir Selecionados | Cadastrar Tipo de Punigdo

Figura 48: Filtro criado.
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4.1.1. Exportar

Clicar no icone “Exportar para Excel” para exportar a lista para
um arquivo Excel ou no icone “Exportar para PDF” para exportar a
lista para um arquivo PDF.

2. Versao 0.0.001

Ambiente: fabrica-teste || Banco: cbmdf_nov2014

Bem-vindo LUCAS ARAUJO PEREIRA

Controladoria ‘ Corregedoria | Auditoria | Relatérios | Tabelas de apoio | Sistema ‘ # Trocar senha

TIFO DE PUNICAD

& Sair com seguranga

SELEGAD BE FILTROS ORDENAR POR EXPORTAR PARA

icionar Fil biregdo \
Adicionar Filtro Ordenar por: =

o - P— L B ®) Ascendents x| A
Clique aqui para selecionar filtro [ Tipo Punicio =] A ety |

(O Descendente —
Ordenar
FILTRDS SELECIONADOS
Excluir Filtro | Cancelado igual a 'Nao'
IN
1y
LISTAR TIPO DE PUNICAD
13151101201
D Selecionar todos
Tipo solucio Fipo Prssicac pescrigio Quantidade | cancelado agio

O puncio ADVERTENDA ADVERTENCIA nio o A

(] pubcio DETENCED pETENCED wio nio A

O euncio excLusio exeLusio nio A

[ suscio \WPECWENTO RN EEBMENTO SR am i A

O eumcio pasin pusin nio A
o puncin sEPREENSIO REPREENSAD nio A

Excluir Selecionados | Cadastrar Tipo de Punigao

Figura 49: icones Exportar para Excel e PDF

4.2, Cadastrar Tipo de Punicao

Clicar no botao “Cadastrar Tipo de Punicao” que fica abaixo da
lista como mostra a figura abaixo.
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Bern-vindo LUCAS ARAUJO PEREIRA
Ambiente: fabrica-teste || Banco: cbmdf_nov2014

c ladaria | Corregedori; | Auditori ‘ i |-ra|,e;asde apoio | Sistema ‘ # Trocar senha @& Sair com seguranca
e Diregdo L
Adicionar Filtro QOrdenar por: @
‘ ‘ — Pl e ® Ascendente e A
Clique aqui para selecionar filtra |- Tipa Punicio e e |
: (' Descendente -
Ordenar

FILTROS SELECIONADOS

Excluir Filtro | Cancelado igual a 'Nao'

N
b
13151 1201
D Selecionar todos

o e | ¥ipo paicans o Quantidade | ncetsdo | agio
] |easits ——— R R i A
[0 eusicis bevencin sereicio Nio o A
Fl |eide B eicui - A
T e e T - = r
0 PuNCiD pRSic pasin i nio A
O euncio sersemisio aepneensin o, ot A

Excluir Selecionados | Cadastrar Tipa de Punicda |

Figura 50: Botao Cadastrar Tipo Punigao

Ao clicar no botao “Cadastrar Tipo de Punicdo”, serd exibido o
formulario como mostra a figura abaixo.

y ==, Versao 0.0.001

Ambiente: fabrica-teste | | Banco: cbmdf nov2014

Controladoria

Auditoria

CADASTRAR TIPO DE PLrHIﬁ.;u}

Corregedoria

Relatorios | Tabelas de apoio

Sistema

Tipo de Solugdo #r
Selecione... | *
Home Tipo Punicdo W

Descrigdo

Possui nimero de dias W
(C15im (@ N&o
Cancelado W

(_)5im (@ MNao

Incluir Voltar

Figura 51: Formulario para Cadastro do Tipo Punigao.

Obs. * Campos de preenchimento obrigatério
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e Tipo de Solucao: Lista os tipos de Solucao cadastrados na
Tabela de Apoio “Listar Tipo Solucao”. Devera ser
selecionado uma solucao do tipo “Punicao”.

e Nome do Tipo de Punicao: Informar o nome da Punicao.
e Descricao: Breve descricao da punicao.

e Possui nimero de dias: Caso a punicdao seja cumprida em
quantidade de dias.

Ao “Salvar”, a mensagem: “Tipo de Punicao cadastrado com
sucesso” ira surgir na tela.

Clicar em fechar.

Mensagem do sistema

Tipo de punicdo cadastrado com sucesso. /

Figura 52: Mensagem "Tipo de Punicdo cadastrado com sucesso."

4.3. Detalhar Tipo Punicao
Escolher o Tipo Punicao a ser visualizada e clicar em uma das
colunas referente ao Tipo Punicao a ser detalhado (figura abaixo).
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. Versao 0.0.001

Bern-vindo LUCAS ARAUJO PEREIRA
Ambiente: fabrica-teste || Banco: cbmdf_nov2014

c fadari ‘ Corregedori; | Auditori ‘ Tabelas de apoio | Sistema ‘ # Trocar senha @& Sair com seguranca
- Diregdo -
Adicionar Filtra Ordenar par: =
‘ ‘ — Pl e ® Ascendente bd X
Clique aqui para selecionar filtro |~ Tipo Punicio ] = Lt
" (Descendente ——
Ordenar
FILTROS SELECIONADOS
Bxcluir Filtro | Cancelado igual a Nao'
I
L
13151101201

I:l Selecionar todos

Tipe Solucio | Tipo punicae Descrigie Quantldade | ancelade | Agdo
O [EEss FOVERTENGR ADVERTENGE | nio w0 A
[0  suncio peTencio serencio nio nio A
[0 euscio BxcLusic excLusio nip A
[] euncio \PEDIMENTD DisTPLINSR \MPEDMENTO DISCPLINAT am nio A
O |l pasio smsio o i A
[0  suncio repaEsisio sepazensio nio i A

Excluir Selecionados Cadastrar Tipa de Punicda

Figura 53: Detalhar Tipo Punicao

Ao clicar em um dos links, surgird a tela “DETALHAR TIPO DE
PUNICAO” (figura abaixo).

Versao 0.0.001

Ambiente: fabrica-teste | | Banco: cbmdf nov2014

Controladoria | Corregedoria

Auditoria | Relatdrios | Tabelas de apoio ‘ Sistema

DETALHAR TIFO DE P‘IJHII;.SLIJ

Tipo de Solugao
Punicao *
Home Tipo Punigdo
Prisdo
Descrigdo
Possui numero de dias
Sim (®) Nao

Editar Voltar

Figura 54: Formulario Detalhar Tipo de Punigao.
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4.4. Alterar Tipo Punicao
Para acessar a tela de alterar, cligue no botao “Editar” como
mostra a figura acima ou icone “Editar” na figura abaixo.

Bem-vindo LUCAS ARAUJO PEREIRA

Ambiente: fabrica-teste || Banco: cbmdf_nov2014 i
Controladoria | Corregedoria ‘ Auditoria | Relatérios | Tabelas de apoio | Sistema ‘ # Tracarsenha @ Sair com seguranca

3 LN
Adicionar Filtro Ordenar por: G xl I
Clique aqui para selecionar filtro B2 Tipo Punigio s =) ,}0
Ordenar

Excluir Filtro | Cancelado igual a "Nao'

Is
131581 1201

quantiosce | (oo
Nio MEO
nio rio
Nio NAO

am 1o
nis o
Nio i

nados | | Cadastrer Tipo de Punicao

Figura 55: icone "Editar" Tipo de Punigio.

Surgird a tela “ATUALIZAR TIPO DE PUNICAO” (figura abaixo).

- | =:. Versao 0.0.001

Ambiente: fabrica-teste || Banco: ebmdf novZ014

Sistema

Corregedoria | Auditoria | Relatdrios | Tabelas de apoio

ATUALIZAR TIPO DE PIJHH;;EI'

Controladoria

Tipo de Solugdo W .
Punicao - |
Mome Tipo Punigdo #r
Prisdo
Descrigdo
Priséo
Possui nimero de dias W
()%im (@ Mio
Cancelado ¥
()5im (@ Mio

Atualizar Voltar

Figura 56: Formulario "ATUALIZAR TIPO DE PUNIGAO".

CBMDF/WEBSIS Pagina 40 de 106



CBMDF

Controladoria FIN°____
Processo n® 053.000. 735201
Rubrica / Matricula
N° da OS:
Manual do Sistema
0071-1/2015 Versao 1.0 w i

Obs. * Campos de preenchimento obrigatério

Ao “Atualizar”, a mensagem “Tipo Punicao atualizado com
sucesso” ira surgir na tela.

Mensagem do sistema

Tipo de punicdo atualizado com sucesso.

Figura 57: Mensagem: Tipo de Punigao atualizado com sucesso.

4.5, Excluir Tipo Punicao

Selecionar os Tipos de Punicao que deseja excluir e clicar na
opc¢ao Excluir selecionados.

Para selecionar um Tipo Punicao cligue na caixa de selecao
antes de nome. Para selecionar todos os Tipos de Punicao selecione a
opcao “Selecionar todos”. Como mostra a figura abaixo.

Bem-vindo LUCAS ARAUJO PEREIRA
Ambiente: fabrica-teste || Banco: cbmdf_nov2014

c e Auditoria srios | Tabelas de apoic ‘ Sistema ‘

## Trocar senha @ Sair com seguranca
PARA:
Direcdo Sl PoF il
o @ |
filtra - i ey )ﬂ ;;}'J
- Descendent: ——
Ord
Excluir Filtro = Cancelado igual a ‘Nao'
I
T

Selecionar Todos 1315110120

. i ntidade
s esericho Quante

ApwERTENGIA ADVERTENCIA

&
[~

Selecionar um a um

s Cadastrar Tipo de Punigéo

Botédo Excluir

Figura 58: Excluir Tipo Punigao.

CBMDF/WEBSIS Pagina 41 de 106



CBMDF

Controladoria i —
Processo n® 053.000. 735201
Rubrica { Matricula
N° da OS:
Manual do Sistema
0071-1/2015 Versao 1.0 > WEBSIiS

Ao selecionar a opcao “Excluir selecionados”, o sistema exibe a
mensagem de confirmacao de exclusao “Deseja excluir o(s) Tipo(s)
de Punicao selecionado(s)?”.

OK: Para confirmar a exclusao;

Cancelar: Para cancelar a exclusao;

Deseja excluir o(s) Tipos de Punic3o selecionado(s)?

Figura 59: Mensagem de confirmacao de exclusao.

Ao selecionar “Ok”, o sistema exibe a mensagem: “Tipos de
Punicao excluido(s) com sucesso”. Clique em fechar como mostra a
figura abaixo.

Mensagem do sistema

Tipo(s) de punigdo excluido{s) com sucesso.

Figura 60: Tipo Punicao excluido com sucesso.

5. Prazo dos Processos
Clicar no menu “Tabelas de Apoio”, submenu “Corregedoria” e
0 submenu “Prazo dos Processos” Como mostra a Figura abaixo.
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Bem-vindo LUCAS ARAUJO PEREIRA

Ambiente: fabrica-teste || Banco: cbmdf nov2014

Controladoria ‘ Corregedoria ‘ Auditoria | Relatérios | Tabelas de apuin‘ Sistema ‘ # Trocar senha 8 Sair com seguranca

Controladoria

C dori; Listar Tipo Impedimento

Auditoria Listar Tipo de Afastmento

Listar Envolvimento

Listar Tipo Solugdo

1

SR
Prazo dos Pracessos

Atualizar

Figura 61: Prazo dos Processos

5.1. Atualizar Prazo dos Processos

Informe o Prazo de cada Tipo de Processo da Corregedoria e
cligue no botao “Atualizar”.

b i ==. Versao 0.0.001

fmbiente:; fabrica-teste | | Banco: cbmdf _nov2014

Controladoria

Corregedoria | Auditoria

Relatdrios | Tabelas de apoio 515tema|

PRAZO DOS5S PROCESSOS

Prazo

omiafs: o Contas Esperal Bxterna

Atualizar

Figura 62: Atualizar Prazo dos Processos
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O sistema exibira a mensagem “Prazo de Processo atualizado
com sucesso.”. Clique no “X” para fechar a mensagem.
Mensagem do sistema

Prazo de processo atualizado com sucesso.

Figura 63: Mensagem "Prazo do Processo atualizado com sucesso".

6. Listar Area de Auditoria
Clicar no menu “Tabelas de Apoio”, submenu “Auditoria” e o
submenu “Listar Area de Auditoria” Como mostra a Figura abaixo.

Bem-vindo LUCAS ARAUJO PEREIRA

ssssssss

Figura 64: Listar Area de Auditoria

6.1. Pesquisar Area de Auditoria
Selecionar um dos filtros que deseja realizar a pesquisa e clicar
no botao “Adicionar Filtro” como mostram as figuras abaixo.

CBMDF/WEBSIS Pagina 44 de 106



CBMDF
FI.N®

Controladoria T ————
Processo n® 053.000.735/201

Rubrica / Matricula

N° da OS:

Manual do Sistema

0071-1/2015 Versao 1.0

Tecnologia e Sistemas

Versao 0.0.001
Ambiente: fabrica-teste || Banco: cbmdf_nov2014

Controladoria

Bem-vindo LUCAS ARAUJO PEREIRA

Corregedoria

AREA D AUDITORIA
STitcAo be riiTROS ORDENAR POR

Auditoria | Relatérios | Tabelas de apoio | Sistema | # Trocar senha

& Sair com seguranga

Dirsgio S POF §
Adicionar Fittro Ordenar por: [ ,:scgndema Xg I)q
Nome i p
- " O Descendents
— Cligue aguipara gelecionarfiltre

N -
Descricdo

Cancelado

[Clique aqui para selecionar filtro [~]

FILTROS SELEC/ONADOS

Excluir Filtro  Cancelado igual a "Ndo'

RELACAOG DA AREA DE AUDITORIA

13151101201
Dsdedmrmdos

Titulo Descrigio |cancelado | Aglo
conTaaTos conTraTes

ANANCaE

EUNDO DE SAUDE
GESTAD DE RECURSOS HUMANOS

ORCAMENTO

[ OO Ly O

PLANG BLURANUAL

A

A
A
]
A

Excluir Selecionados Cadastrar Area de Auditoria

Figura 65: Campos para Filtragem.

Versao 0.0.001

ndo LUCAS ARAUJO PEREIRA
Ambiente: fabrica-teste | | Banco: cbmdf_nov2014

Controladoria ‘ Corregedoria ‘ Auditoria ‘ Relatérios | Tabelas de apoio ‘ Sistema |

# Trocarsenha & Sair com seguranca

EXPORTAR PARA:

i - Diregao LN
ficionar Filtro Ordenar por: S
' B = ®ascendente ;J([ /K‘,
Nome - Nome ke k
Informe Nome -/ Descendente
Eontratod I e
Adicionar Filtra 5 =
Excluir Filtro | Cancelado feual a Nao'
Excluir Filtro | Mome com ‘Contratos’
1315110120
—
| Bescrigio cancelado Agio
O conasras nio A
cluir Selecionados lastrar Area de Auditoria

Figura 66: Filtro criado.
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6.1.1. Exportar
Clicar no icone “Exportar para Excel” para exportar a lista para
um arquivo Excel ou no icone “Exportar para PDF” para exportar a

lista para um arquivo PDF.

Bem-vindo LUCAS ARAUJO PEREIRA

B . Versdo 0.0.001

Ambiente: fabrica-teste | | Banco: cbmdf_nov2014
Controladaria ‘ Carregedoria ‘ Auditoria ‘ Relatérios | Tabelas de apoio ‘ Sistema | # Trocarsenha & Sair com seguranca
TTLECAD D FILTROS
4 i Diregdo
Adicionar Filtra Ordenar por: s
T LIenar po = ® Ascendente
Mome |- Nome =
Informe Nome -/ Descendente
[Contrataq L Ordenar
Adicionar Filtro .
FILTROS SELECIONADOS
Excluir Filtro | Cancelado jgual a ‘Nao’
Excluir Filtro | Nome com ‘Contratos
1215110120
L setecionar todos
Titulo Descricic cancalado | Agio
conTRaTs i ]

Excluir Selecionados Cadastrar Area de Auditoria

Figura 67: icones Exportar para Excel e PDF

6.2. Cadastrar Area de Auditoria
Clicar no botdo “Cadastrar Area de Auditoria” que fica abaixo da

lista como mostra a figura abaixo.

Bem-vindo LUCAS ARAUJO PEREIRA

Ambiente: fabrica-teste | | Banco: cbmdf nov2014
Controladoria ‘ Corregedoria ‘ Auditoria ‘ Relatérios | Tabelas de apsio | sistema | # Trocar senha & Sair com seguranca

1215110120

Descricio

s | Cadastrar Area de Auditoria

Figura 68: Botdo Cadastrar Area de Auditoria
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Ao clicar no botdo “Cadastrar Area de Auditoria”, serd exibido o
formuldrio como mostra a figura abaixo.

ﬂ . Versao 0.0.001
Ambiente: fabrica-teste | | Banco: cbmdf_nov2014

Controladoria | Corregedoria | Auditoria | Relatdrios | Tabelas de apoio | Sistema |

CADASTRAR AREA DE AUDITORIA

Home Area Auditoria e

Descrigao

C:ancel.ad_u*
[_15im (@ Nao

Incluir Voltar

Figura 69: Formulario para Cadastro da Area de Auditoria.
Obs. * Campos de preenchimento obrigatério

e Nome Area Auditoria: Informar o nome da Area de
Auditoria.

e Descricao: Breve descricao da punicao.

Ao “Salvar”, a mensagem: “Area de Auditoria cadastrada com
sucesso” ira surgir na tela.

Clicar em fechar.

. Mensagem do sistema

Area de Auditoria cadastrada com sucesso.

Figura 70: Mensagem "Area de Auditoria cadastrada com sucesso."
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6.3. Detalhar Area de Auditoria
Escolher a Area de Auditoria a ser visualizada e clicar em uma
das colunas referente a Area de Auditoria a ser detalhado (figura
abaixo).

i, Versao 0.0.001 Bem-vindo LUCAS ARAUJO PEREIRA
Ambiente: fabrica-teste | | Banco: cbmdf_nov2014
Controladaria ‘ Carregedoria ‘ Auditoria ‘ Relatérios | Tabelas de apoio ‘ Sistema | # Trocarsenha & Sair com seguranca
Diregdo L

Adicionar Filtra Ordenar por: @ Ascendente x|

Nome |> Nome =] = o= O }q

informe Nome ' Descendente

[Contrataq L Ordenar

Adicionar Filtro

FILTROS SELECIONADOS

Excluir Filtro | Cancelado igual a ‘Nao’

Excluir Filtro | Nome com ‘Contratos’

1215110120
D Selecionar todos
Thule Descricio Cancelado aglo
[f] |c:mzr:s ConTRATOS | nio ]

Excluir Selecionados Cadastrar Area de Auditoria

Figura 71: Detalhar Area de Auditoria

Ao clicar em um dos links, surgird a tela “DETALHAR AREA DE
AUDITORIA” (figura abaixo).

E ::. Versao 0.0.001

Ambiente: fabrica-teste || Banco: cbmdf_nov2014

Controladoria | Corregedoria | Auditoria

DETALHAR AREA DE AUDITORIA

Relatérios | Tabelas de apoio | Sistema

Home Area Auditoria
Contratos

DESLIT:\};.ED

Cancelado
Sim (® Nao

Editar Incluir Woltar

Figura 72: Formulario Detalhar Area de Auditoria.
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6.4. Alterar Area de Auditoria

Para acessar a tela de alterar, cligue no botao “Editar” como
mostra a figura acima ou icone “Editar” na figura abaixo.

Bem-vindo LUCAS ARAUJO PEREIRA
Ambiente: fabrica-teste | | Banco: cbmdf_nov2014
Controladaria ‘ Carregedoria ‘ Auditoria ‘ Relatérios | Tabelas de apoio ‘ Sistem | # Trocarsenha & Sair com seguranca
Diregdo L

Adicionar Filtro Ordenar por: @ Accendente xg

Nome |> Nome =] = o= O }q

informe Nome ' Descendente

[Contratod L Ordenar

Adicionar Filtro B

FILTROS SELECIONADOS

Excluir Filtro | Cancelado igual a ‘Nao’

Excluir Filtro | Nome com ‘Contratos’

1215110120
D Selecionar todos
Thule Descricio Cancelado Agio
O  conmeos ConTRATOS w0 ]
Excluir Selecionados Cadastrar Area de Auditoria

Figura 73: icone "Editar" Area de Auditoria.

Surgird a tela “ATUALIZAR AREA DE AUDITORIA” (figura abaixo).

Versao 0.0.001

\mbiente: fabrica-teste | | Banco: cbmdf _nov2014

Controladoria | Corregedoria ‘ Auditoria | Relatorios | Tabelas de apoio

Sistema

ATUALIZAR AREA DE AUDITORIA

Mome Area Auditoria Wy
Contratos

Descrigdo
Cantratos

Cancelado #r

(_15im (@ N&o

Atualizar Voltar

Figura 74: Formulario "ATUALIZAR AREA DE AUDITORIA".

Obs. * Campos de preenchimento obrigatério
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Ao “Atualizar”, a mensagem “Area de Auditoria atualizada com
sucesso” ira surgir na tela.

Mensagem do sistema

Area de Auditoria Atualizada com sucessa.

Figura 75: Mensagem: Area de Auditoria atualizada com sucesso.

6.5. Excluir Area de Auditoria
Selecionar as Areas de Auditoria que deseja excluir e clicar na
opc¢ao Excluir selecionados.

Para selecionar uma Area de Auditoria clique na caixa de
selecao antes de nome. Para selecionar todas as Areas de Auditoria
selecione a opcao “Selecionar todos”. Como mostra a figura abaixo.

- | ::. Versao 0.0.001 Bem-vindo LUCAS ARAUJO PEREIRA

Ambiente: fabrica-teste || Banco: cbmdf_nov2014

Controladoria | Corregadoria ‘ Auditoria | Relatérios | Tabelas de apoic | Sistema | # Trocar senha @ Sair com seguranga

Adicionar Filtro Ordenar por:

[0
[Cique aqui para selecionar fittro - Nome - -

Clique aqui para selecionar filtro

_ —
Descricio

Cancelado

FILTROS SELEC/ONADOS

Excluir Filtro  Cancelado igual a ‘Nio'

RELACAQ DA AREA DE AUDITORIA

13151101201

Titulo Descrigio
conTaaTos conTraTes
GI

FUNDO DE SAlDE

GESTAD DE RECURSOS HUMANOS

QRCAMENTO N A

Ol Ly O

PLANG BLURANUAL

I Excluir Selecionados | Cadastrar Area de Auditoria

Figura 76: Excluir Area de Auditoria.
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Ao selecionar a opcao “Excluir selecionados”, o sistema exibe a
mensagem de confirmacao de exclusao “Deseja excluir a(s) Area(s)
de Auditoria selecionada(s)?”.

OK: Para confirmar a exclusao;

Cancelar: Para cancelar a exclusao;

Deseja excluir a[s}ﬁxrea de Auditorials) selecionado(s)?

Figura 77: Mensagem de confirmagao de exclusao.

Ao selecionar “Ok”, o sistema exibe a mensagem: “Area(s) de
Auditoria excluida(s) com sucesso”. Cligue em fechar como mostra a
figura abaixo.

| Mensagem do sistema

Jireaﬁs] de Auditoria(s) excluidais) com sucesso. /

Figura 78: Area(s) de Auditoria excluida(s) com sucesso.

7. Listar Impedimento
Clicar no menu “Corregedoria”, submenu “Listar Impedimento”
como mostra a Figura abaixo.
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Bem-vindo LUCAS ARAUJO PEREIRA
Ambiente: fabrica-teste || Banco: cbmdf_nov2014

Controladoria | Corregedoris | Auditora, | Relatirios | Tabilas de apoio’| Sistema # Trocar senha & Sair com seguranga
I, cootio o processe
e - - Diregao b
Adicior Listar Afastamento Lega Ordenar par: @ |
- : — - B . @ ascendente | A
[Clique aqui para selecionar filtro I Especificidade Impedimento %
') Descendente —_—

Ordenar

Figura 79: Listar Impedimentos

7.1. Pesquisar Impedimento

Selecionar um dos filtros que deseja realizar a pesquisa e clicar
no botao “Adicionar Filtro” como mostram as figuras abaixo.

Bem-vindo LUCAS ARAUJO PEREIRA
C ladari ‘ Corraged | Auditoria ‘ laté Tabelas de apoio | Sistama ‘ # Trocar senha 8 Sair com seguranga
Ad Filty Diteg o -
hcronar Filtro Ordenar por:

2 : — ® .)(j 9L
|CL|que agui para selecionar filtro | > ‘ Especificidade Impedimento | - _Z,Ascgndsnte <

I : . ') Descendente m
_Cligue aqui para selecionar filtro

I Ordenar
| Especificidade Impedimento
| Cancelado

FILTROS SELECIONADOS
Menhum filtro selecionado...

1315]110]200
] setecionar todos
Tipe Impedimento espeficidade iImpedimento <Cancelado Agdo

O 22322512323 - TEST N A

T S o y

O o )
O m nio A
[T Loeoosueemmm — 2
Excluir Selecionados Cadastrar Impedimenta

Figura 80: Campos para Filtragem.
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- | Versao 0.0.001 Bem-vindo LUCAS ARAUJO PEREIRA
Ambiente: fabrica-teste || Banco: cbmdf nov2014

Controladoria

Corregedoria | Auditoria

Relatérios | Tabelas de apoio | Sistema # Trocar senha @ Sair com seguranga
Diregdo A
Adicionar Filtro Ordenar por: xi
Tion lmpedimentn Lz Especificidade Impedimenta = = /L
Tipo Impedimento -/ Descendente
[Comandante Geral [~] Orderm
Adicionar Filtro )
FILTROS SELECIOHADOS k
Excluir Filtro | Tipo Impedimento igual a ‘Comandante Geral’
131501001201
Espeficidade Impedimento Cancelado Agdo
FDEAFDE nio 4]
Excluir Selecionados Cadastrar Impedimento

Figura 81: Filtro criado.

7.1.1. Exportar

Clicar no icone “Exportar para Excel” para exportar a lista para

um arquivo Excel ou no icone “Exportar para PDF” para exportar a
lista para um arquivo PDF.

Versao 0.0.001

Ambiente: fabrica-teste || Banco: cbmdf nov2014

Bem-vindo LUCAS ARAUJO PEREIRA

Controladoria | Corragedoria | Auditoria | Relatérios | Tabelas de apoio | Sistama # Trocar senha @ Sair com seguranga
SELECAQ DE FILTROS EXPORTAR PARA:
Diregdo

Adicionar Filtro Ordenar por: ®
Tipo Impedimento 5 Especificidade Impedimenta |-
Tipo Impedimento
[Comandante Geral [~] Orderm

Adicionar Filtro )

FILTROS SELECIOHADOS k

Excluir Filtro | Tipo Impedimento igual a ‘Comandante Geral’

131501001201
L] setecionar todos
Tipo impedimento. Espeficidade Impedimento Cancelado Agdo
] DANTE GER FDEAFDE nio 4]

Excluir Selecionados Cadastrar Impedimento

Figura 82: icones Exportar para Excel e PDF
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7.2. Cadastrar Impedimento

Clicar no botao “Cadastrar Impedimento” que fica abaixo da
lista como mostra a figura abaixo.

y ::. Versdo 0.0.001

Bem-vindo LUCAS ARAUJO PEREIRA
Ambiente: fabrica-teste | | Banco: cbmdf_nov2014

Corregedoria | Auditoria | Relatérios | Tabelas de apoio ‘ Sistema ‘ # Trocar senha & Sair com seguranga

ORDENAR POR

EXPORTAR PARA
Diregio [Por |
L @ |
idade Impedimento Tl et ﬂ .f&°
O Descendente —
Ordenar
13151701201
Espeficidade impedimento cancelado | agio

< | Cadastrar Impedimenta

Figura 83: Botao Cadastrar Impedimento

Ao clicar no botdao “Cadastrar Impedimento”, sera exibido o
formuldrio como mostra a figura abaixo.

= | ::. Versao 0.0.001

Ambiente: fabrica-teste | | Banco: cbmdf_nov2014

Bem-vindo LUCAS ARAUJO PEREIRA

[= c ‘ Auditoria érios | Tabelas de apoio ‘ Sistema ‘ # Trocar senha @ Sair com seguranga

Tipo Impedimento #r
Selecione... =

Especificidade do Impedimento dr

SIAPE * Posto/ Grad / Quadro Home. Publicagio J Documento

Retirar do Impedimento

Sabar  Voltar

Figura 84: Formulario para Cadastro do Impedimento.
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Obs. * Campos de preenchimento obrigatério

e Tipo Impedimento: Selecione um tipo de impedimento
cadastrado na tabela de apoio “Tipo de Cadastramento”.

e Especificidade do Impedimento: Descricao do motivo do
Impedimento

e Documento de Referéncia: Selecione o tipo do documento
que informa o motivo do impedimento do militar.

o Publicacao: Selecione a publicacao do Impedimento.

o Documento: Informe o documento que publicou o
Impedimento.

e SIAPE: Informe o SIAPE dos militares, separados por
virgula, que estdo no impedimento, de acordo com a
Publicacao ou Outro Documento.

o Botao “Buscar”: Cliqgue no botao “Buscar” para
buscar os SIAPEs informados e incluir na lista de
Miiitares com Impedimento.

e Militares com Impedimento: Lista os militares que estao
com Impedimento.

o Botao “Retirar do Impedimento”: Selecione o militar
e clique no botao “Retirar do Impedimento” para
retirar o militar do Impedimento.

Ao “Salvar”, a mensagem: “Impedimento cadastrado com
sucesso” ira surgir na tela.

Clicar em fechar.
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Mensagem do sistema

Impedimento cadastrado com sucesso /

Figura 85: Mensagem "Impedimento cadastrado com sucesso."

7.3. Detalhar Impedimento
Selecionar o Impedimento a ser visualizado e clicar em uma das
colunas referente ao Impedimento a ser detalhado (figura abaixo).

(B |, Versao 0.0.001 Bem-vindo LUCAS ARAUJO PEREIRA
Ambiente: fabrica-teste || Banco: cbmdf_nov2014

Controladoria ‘ Corregedods ‘ Auditoria ‘ Ralatsrios | Tabalas da apoio | Sistema ‘ # Trocarsenha 8 Sair com seguranca
SELEGAD DE FILTROS
i ,‘ Diregio b
icionar Filtro Ordenar por: o 1
- ; o 2P . | ®ascendente x| ),\,
Clique aqui para selecionar filtro [~ Especificidade Impedimento Bl = =
- O Descendente —

Ordenar

FILTROS SELECIONADOS

Nenhum filtro selecionado...

s
1315110120
D Selecionar todos
Tipo impediments. cancelado Agdo
0O mwooeweowemoo o A
[0  meooeweeomento o1 scvevos nio A
00 cousoamreamy A
O | comoosonescannn LIRS LOTE00S i ESCALA ik | B3 A
] paTE oERs. recre I
m| Nig A
1 reooemeenmenroos yrHorsvec N A

Excluir Selecionados Cadastrar Impedimento

Figura 86: Detalhar Impedimento

Ao clicar em um dos links, surgird a tela “DETALHAR
IMPEDIMENTO” (figura abaixo).
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® .. Versao 0.0.001 Bem-vindo LUCAS ARAUJO PEREIRA
;&mbiente: fabrica-teste | | Banco: cbmdf_nov2014

Controladoria

Corregedoria

Auditoria

DETALHAR |MPEDIMENTO

Relatérios | Tabelas de apoio

Sistema ‘

# Trocar senha @ Saircom seguranca

Tipo Impedimento
Lotados em Escala Fixa

Especificidade do Impedimento

Documento de Referéncia
(® Publicagio | Outro Documento

Himero
SIAPE
Buscar

MILITARES COM IMPEDIMENTO

o

+ Nome

©/ QBMG-1

HARLITCN MEDEIROS ALVES DA

1408170 TERCEIRC SARGENTO / QBMG-1 FLAVIO AUGUSTO DA SILVA ROSA

BG-40 - 02/03/2015

Retirar do Impedimento

g | e,

Figura 87: Formulario Detalhar Impedimento.

7.4. Alterar Impedimento

Para acessar a tela de alterar, cligue no botao “Editar” como
mostra a figura acima ou icone “Editar” na figura abaixo.

Bem-vindo LUCAS ARAUJO PEREIRA
Ambiente: fabrica-teste || Banco: chmdf_nev2014

# Trocar senha 8 Sair com seguranca

ORDENAR POR EXPORTAR PARA

Adicionar Filtra

Diregdo ~
Ordenar por: . I
: - = oL e - ® scendente | LA
Clique 2qui para selecionar filtra = Especificidade Impedimento Tl = —
O Descendente —
Ordenar
FILTROS SELECIOHADOS
Nenhum filtro selecionado...
LiiTAn (urED MENT B
1315110120]
] seecionar toces
Tipe Impedimente Espeficidade Impedimento Caneslado
O = e wio
[]  meoceweeomeroos sumos o
[ omposeuesasm MLTaRES LOT800% B EsCHL s ko
O oire oesaL e o
m W iy ganrUe o
[0 meosewsenummoos mcrsves -
Excluir Selecionados | | Cadastrar Impedimento

Figura 88: icone "Editar" Impedimento.
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Surgird a tela “ATUALIZAR IMPEDIMENTO" (figura abaixo).

Bem vindo LUCAS ARAUIO PEREIRA

# Trocar senha

Tipo Impedimento dr
Lotados em Escala Fixa

& Sair com seguranca

Especificidade do Impedimento #r

[Militare=s lotados em escala fixa

IMPEDIMENTOS
Documento de Referéncia #r

(@ Publicagio (_)Outro Documenta
Ana

Selecione...
Més

Humero

[~ l
SIAPE

Buscar

MILITARES COM IMPEDINENTO
SIAPE Posto i Grad | Quadro Home
] .\4D5“7C!5 ) N .:I'.EH(;éIH;.BA;.EEV:;;D ’QEMEJ ]
1408170

CHARLITOM MEDEIROS ALVES DA SILVA
TERCEIRC SARGENTG / QBMG-1

FLAVIO AUGUSTO DA SILVA ROSA

BG-40 - 02/03/2015

Retirar do Impedimento

Atualizar | Voltar

Figura 89: Formulario "ATUALIZAR IMPEDIMENTO".

Obs. * Campos de preenchimento obrigatério

Ao “Atualizar”, a mensagem “Impedimento atualizado com
sucesso” ira surgir na tela.

. Mensagem do sistema

Impedimento atualizado com sucesso

—r=

Figura 90: Mensagem: Impedimento atualizado com sucesso.
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7.5. Excluir Impedimento
Selecionar os Impedimentos que deseja excluir e clicar na
opc¢ao Excluir selecionados.

Para selecionar um Impedimento clique na caixa de selecao
antes de nome. Para selecionar todos os Impedimentos selecione a
opcao “Selecionar todos”. Como mostra a figura abaixo.

® |- Versio 0.0.001 Bem-vindo LUCAS ARAUJO PEREIRA

)

Ambiente: fabrica-teste || Banco: cbmdf_nov2014

Controladoria ‘ Corregedods ‘ Auditoria ‘ Relatétios | Tabalas de apoio ‘ Sistama ‘ # Trocarsenha 8 Sair com seguranca
SELEGAD DE FILTROS
i F‘ Diregio L
icionar Filtro Ordenar por: ~ |
: ; P— T e ' [ ®ascendente X A
Clique aqui para selecionar filtro I~ Eonecifitidade apotments Bl = |
S ) Descendents —
Ordenar
FILTROS SELECIONADOS
Menhum filtro selecionado...
s
1315110120
cancelado Agio
Nio A
e S 2
p—— —— nio A
e e T Naa A
A AT Gl g A
Wiy Y QWUOWYUWE UE s A
i i o3 p— e A

nados || Cadastrar Impedimento

Figura 91: Excluir Impedimento.

Ao selecionar a opcao “Excluir selecionados”, o sistema exibe a
mensagem de confirmacao de exclusao “Deseja excluir o(s)
Impedimento(s) selecionado(s)?”.

OK: Para confirmar a exclusao:

Cancelar: Para cancelar a exclusao;
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Deseja excluir a[s]uirea de Auditoria(s) selecionado(s)?

Figura 92: Mensagem de confirmagéao de exclusao.

Ao selecionar “Ok”, o sistema exibe a mensagem:
“Impedimento(s) excluido(s) com sucesso”. Clique em fechar como
mostra a figura abaixo.

-~ e e e e L -

| Mensagem do sistema

| |
Impedimenta(s) excluidois) com sucesso. / |
1

Figura 93: Impedimento(s) excluido(s) com sucesso.

8. Listar Processos da Corregedoria
Clicar no menu “Corregedoria”, submenu “Gestao de Processo”

como mostra a Figura abaixo.

Bem-vindo LUCAS ARAUJO PEREIR

# Trocar senha 8 Sair com seguranca

Figura 94: Listar Processos da Corregedoria
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8.1. Pesquisar Processos da Corregedoria
Selecionar um dos filtros que deseja realizar a pesquisa e clicar
no botao “Adicionar Filtro” como mostram as figuras abaixo.

Bem-vindo LUCAS ARAUJO PEREIRA

smbiente: fabrica-teste || Banco: cbmdf_20150601
Controladoria ‘ Corregedoria ‘ Auditoria | Relatérios | Tabelas de apoio ‘ Sistema | # Trocar senha @ Sair com seguranca

Adicionar Filtro - : =

o - 5 = = Tipo Processo Situagio Prazo Situagio Processo ana N FoF
s g el it iane LY Selecione... ~ | Selecione.. |~ Selecione... ~ | [Selecion| ~ xl

Cligue aqui para selecionar filtro =y LA

Visualizar

N°Processo

¢ Identificacio

Data Abertura

Assunto

Situagdo Prazo

Situagio Processo

Responsévels Compfiem um ComissZo o oz

| Processo Antigo () Ascendente
® b

Ordenar

FILTROS SELECIONADOS

Nenhum filtro selecionado...

Figura 95: Campos para Filtragem.

o Bem-vindo LUCAS ARAUJO PEREIRA
Ambiente: fabrica-teste || Banco: chmdf 20150601
Auditoria

Controladoria

Corregedoria Relatérios | Tabelas de apoio

Sistema | # Trocar senha 8 Sair com seguranca

EXPORTAR PARA

Adicionar Filtra

2 Tipe Processo Situagdo Prazo Situagio Processo ano N
Situagao Processo - i i ¢ -
= Selecione... [ +] Belecione... || Belecione... + | Selecion] |3
Informe Situagéo Processo ,
@ Visualizar
Em cadastramento —

Instaurado ‘\'——.Sele;iu do filtro

Aguardando publicagio
Em Recurso
Processo Solucionado
| Arquivado
| Em Apuracao

Apuragio Finalizada

W Frocesso

= Filtro criado
®) Descendente Pesquisa realizada
Ordenar

FILTROS SELECIDNADOS

Excluir Filtro | Situagao Processo igual a ‘Em Apuragao’

PROCESSOS EM ANDAMENTO '

12181101201

: rmme FEpEaies publicio de o o processe 1

Tipa Processo 1 processo 1+ idenificagic Dsta Abertura |compsem uma i Situago prazo Situagio procesza Bakets agio
nio @ A%
nio 1 P
wio 8

INQUERTO POLIIAL MUTAR  123.467.894/2015 172018 NiQ 0 PRAZO EM APURACAD )

SNDICANA SUMRA 172015 nio G-t EM aPURACAD )

Cadastrar Processo corregedoria

Figura 96: Filtro criado.
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Clicar no icone “Exportar para Excel” para exportar a lista para
um arquivo Excel ou no icone “Exportar para PDF” para exportar a
lista para um arquivo PDF.

Bem-vindo LUCAS ARAUJO PEREIRA

#Trocar senha 8 Sai com seguranga

Situag o Processo ano Lo
i eleciont R

]
L3
i3
g,
g
5
il

]
@
]

1315110120

Publicso de

Argquivamento Sittistao P A=

processo
oigitalizado
2% %

A%

A %

A

M 2punacio @ 1%

Figura 97: icones Exportar para Excel e PDF

8.2. Cadastrar Processo da Corregedoria
Clicar no botao “Cadastrar Processo Corregedoria” que fica
abaixo da lista como mostra a figura abaixo.
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Situagdo Prazo
+| Belecione...

ano

~ | Seleciont

Bem-vindo LUCAS ARAULIO PEREIRA

# Trocar senha

8 Sair com sequranca

LY PDF
o T4

Visualizar
ORDENAR POR
o Diregio
Ordenar por: ~
O ascendent
N Processo =] =
'® Descendente
QOrdenar
FILTROS SELECIONADOS
Excluir Filtro | Situagdo Processo igual a Em Apuragdo’ N
120
: . s Publiczo de i i process -
Tigo Processo W processo 1 identificagio Data Abertura et situagio prazo situagio rocesso oigiats Agio
seazo A
2% 5
‘SONSELHO DE BSaPUNA . 1201 A%
INQUERTO POUICIAL MUTAR  123.487.594/2015 13015 12/06/7015 b
201 s2rossa0is e s sz D

Figura 98: Botdo Cadastrar Processo Corregedoria

Ao
exibido o formulario como mostra a figura abaixo.

CBMDF/WEBSIS

clicar no botao “Cadastrar Processo Corregedoria”, sera
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Bem-vindo LUCAS ARALJO PEREIRA

| Retatsrios | Tabetas de snoio | sistema | # Trocar senha 8 Sar com sequranca

Processas. regedoriad
Bio- i

Pesquisar Miiftar || Detainar Responsivel | Inciuir Responsivel

Retirar Selecionadas

Passoa Fisica () Pessoa Juridica

SUPEICPFICHPY Hom! Razmo Szl Noms Gusrra Postn ! Graa Quatio. Enveniments

Incluir Envolvido,

Rerirar Selecionades

Observacio

Figura 99: Formulario para Cadastro do Processo da Corrgedoria.
Obs. * Campos de preenchimento obrigatério

e Processo da Corregedoria: Selecione o tipo de processo da
da Corregedoria.

e OBM: Selecione uma OBM’s do CBMDF.

e Classificacao: Selecione a classificacao do Processo da
Corregedoria da Tomada de Contas Especial
Interna/Externa.

e Orgado de Origem: Selecione o Org&o de Origem.

e NUmero Processo Externo: Informe o nimero do Processo
Externo.

e Assunto: Informe o Assunto do Processo.
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e Responsaveis compdéem uma Comissao: Selecione “Sim”
caso o0 grupo de responsaveis irdo compor uma comissao.

e Militar Responsavel

o SIAPE / Nome: Selecione o militir para ser
Responsdavel no Processo.

o Posto/Grad/Quadro: Exibe o Posto/Grad/Quadro do
militar selecionado.

o Envolvimento: Selecione o envolvimento do
responsavel no processo. Os envolvimentos que
contenham (*) serdo obrigatérios no processo.

o Pesquisar Militar (Botao): Selecione caso seja
necessario pesquisar militares.

o Detalhar Militar (Botao): Selecione o militar e clique
neste botao para ver o detalhamento do militar.

o Incluir Responsavel (Botao): Clique neste botao para
incluir o militar selecionado.

o Retirar Selecionados (Botao): Selecione o militar na
lista e cligue neste botao para retirar os militares
selecionados.

e Envolvidos

o Tipo de Envolvidos: Selecione se o tipo de envolvido
é militar, pessoa fisica ou pessoa juridica.

o SIAPE/Nome: Selecione o militar envolvino do
processo.

o Posto/Grad/Quadro: Exibe o Posto/Grad/Quadro do
militar selecionado.

o CPF: Informe o CPF da pessoa fisica envolvida no
processo.
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Nome: Informe o Nome da pessoa fisica envolvida
NO pProcesso.

CNPJ: Informe o CNPJ da pessoa juridica envolvida
No processo.

Razao Social: Informe a Razao Socila da pessoa
juridica envolvida no processo.

Envolvimento: Selecione o envolvimento do
envolvido no processo. Os envolvimentos que
contenham (*) serao obrigatdérios no processo.

Incluir Envolvido (Botao): Clique neste botao para
incluir o envolvido selecionado.

Retirar Selecionados (Botao): Selecione o envolvido
na lista e cligue neste botao para retirar os
envolvidos selecionados.

e Observacao: Informe as observacdes no processo.

e Salvar (Botao): Clique para salvar os dados do processo.

e \V\oltar (Botao): Clique para voltar para a listagem do
processos sem salvar o processo.

Ao “Salvar”, a mensagem: “Processo cadastrado com sucesso”

ird surgir na tela.

Clicar em fechar.

Mensagem do sistema

Processo cadastrado com sucesso

Figura 100: Mensagem "Processo cadastrado com sucesso."
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Clique no botao “Pesquisar Militar” para realizar uma busca
avancada para selecao do Responsavel, conforme figura abaixo.

SIAPE Nome Nome Guerra Posto | Grad / Quadro Envolvimento

Retirar Selecionados

Figura 101: Botao "Pesquisar Militar".

Em seqguida, abrird o pop-up para que seja realizada a pesquisar
avancada de militares. Podera ser feito a pesquisa do militar e a
selecao do militar desejado selecionando na acao “Incluir Militar”,
conforme figura abaixo.
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Adicionar Filtro o

fotacio =) Selecdo de Filtros

Inr'tc-rgme lotagao /

Adicionar Filtro

FILTROS

SELECIONADOS

_ExclEWFﬂtro Posto / Grad com 'MAJ

Excluir Filtro lotagdo com ‘DINAP

Confirmar Responsavel
AN

Detalhar Militar

PROCES505 EM AHNDAMENTO

Exibindo de 7 ate 9 de um total de 65 rgsultados.

101 20 Primeiro «Anterior | 1 |
Pesquisar criada

Participagis

. Posto £ Grad b = . BIM Processos

Siape Home i e Especialidade otagao afastamentos Impedimentos Em
amdamento)

1401720 EDSON JOSE DE ALN Mas M DiNAP Mio rdo NED

1330774 EBES VAZ DA SLVA | MAK MAJ DINAP NiD nio nio

1150345 SEVERING EMLIAND Ma¥ My DINAP MiD Nio NAD

Figura 102: Busca avangada de militares

Selecione um dos filtros que deseja realiza a busca.

8.2.2. Detalhar Militar

Selecionar a acao “Detalhar”, conforme figura acima ou na tela
“Cadastrar Processo Corregedoria”, serd exibido a tela mostrando os

dados do militar, participacdo em processos como responsavel,
impedimentos e afastamentos. Figura abaixo.
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DETALHAMENTO DO MILITAR

DADOS DO MILITAR

SIAPE Home Posto / Grad/ Quadro Lotacdo
1401835 JOAQUIM SARDINHA DA COSTA AL - RRM DiNar
PROCESS0S EM ANDAMENTO
Tipo Processo Himero Data Tér mino
INDICANCIA CRDINARA 523.452.423/4234 13/07/2015
AFASTAMENTOS
Tipo Afastamento Qtd Dias Data Inicic Data Término rublicacio
FERIAS o D&/07/2015 04/08/2015
IMPEDIMENTOS
Tipe Impedimento Especificidade do Impedimento Publicagio
TESTE DE IMPEDIMENTC TESTE 2 BG-82, DE 04/05/2015
PROCESSOS FINALIZADOS
I

Figura 103: Detalhamento do Militar

8.3. Detalhar Processo

Selecionar o Processo a ser visualizado e clicar em uma das
colunas referente ao Processo a ser detalhado (figura abaixo).

::. Versao 1.0.000

Ambiente: fabrica-teste || Banco: cbmdf_20150601

Controladoria | Corregedoria | Auditoria

Relatérios | Tabelas de apoio

]

SELEGAO DE FILTROS

Adicionar Fittro

Bem-vindo LUCAS ARAUJO PEREIRA

# Trocarsenha & Sair com seguranga

EXPORTAR PARA

. . - . r Situag&o Prazo Situag o Processo ano A
Clique aqui para selecionar filtra - | ; ;
~ | [selecione... [=] Selecione... |+ lseleciond + L3 ‘ 2
Visualizar
ORDEWAR POR
s Diregdo
Ordenar por: 2
T J Ascendente
N° Processo -
® Descendente
Ordenar
FILTROS SELECIONADOS
Nenhum filtro selecionado...
PROCESSOS EM ANDAMENTO
12151101201
o En publicio de e o~ :
i idenificagio oata Abertura compazm uma it son Situsgie prazo Situsgio proceso ok Agio
/2015 ko o MENTD 0 A%
- ; ®
o by | b &4
i A% %
conseio o pisPU serosizots i Foms o0 oRzo puscio ] b S
corseL0 be wsnAccio wosris o w zaszo sTauRano e
DUERTO FOLCAL MDA 123,467 65412015 suz0ts 1210812015 i 50 PRAZ0 oo ] A%
srmcinas omosin 12018 101082015 i xo sRaz0 1 ceosTaeTo A%
SNDICANG A SUMAR 142015 /0872015 rio 50102 b0 PRAZO o spuracic ] A=
Cadastrar Processo corregedoria

Figura 104: Detalhar Processo
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Ao clicar em um dos

links,
PROCESSO” (figura abaixo).

surgira a

z:. Versao 1.0.000

tela “DETALHAR

fabrica-teste || Banco: chmdf_20150601

a ‘ Corregedoria | Auditoria | Relatérios | Tabelas de apoio ‘ Sistema |

Tipo Pracesso
SINDICANCIA SUMARIA

N? Identificacio
2/2015

N° Processo Assunto
PROCESSO DE SINDICANCIA.

INSTAURACAO PRAZO | MOVIMENTACAD | APENSOS/JUNTADA | RESPONSAVEIS  ENV.
Classificagdo

1003 | s0LUGAO

URsO | PUNICAD
Orgao de Origem

N do Processo Data do tro
K 25/06/2

Nome:

Nome Guerra
LUCAS ARAUIO PEREIRA

Posto / Grad / Quadro
LUCAS PEREIRA

MAJ - QOBM/ Compl

SIAPE / CPF / CNPJ Nome / Raziio Social Nome Guerra
ANDERSON GOMES DA SILVA

Posto / Grad / Quadra
ANDERSON

Nenhum processo digitalizado!

Figura 105: Formulario Detalhar Processo.
8.4. Alterar Processo

Para acessar a tela de alterar, clique no botao
acima) ou icone “Editar” na figura abaixo.

CBMDF/WEBSIS

Bem vindo LUCAS ARAUJO PEREIRA

# Trocar senha & Sair com seguranca

REGULARIZACKD DO DANO

Envolvimento

Envolvimento

“Editar” (figura
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::. Versao 1.0.000

Ambiente: fabrica-teste || Banco: cbmdf_20150601

Controladoria | Corregedoria | Auditoria

Relatérios | Tabelas de apoio

]

VISULIZACAO RAFIDA.

Adicionar Fittro

Bem-vindo LUCAS ARAUJO PEREIRA

# Trocarsenha & Sair com seguranga

EXPORTAR PARA

E - - - ; Tipo Processo Situagio Prazo Situag o Processo ano A
Clique aqui para selecionar filtro - ! . .
Selecione... v | [selecione... v | Belecione... Seleciond v 15¢) )
Visualizar
ORDENAR POR
s Diregio
Ordenar par: ~
: T _ Ascendente
N° Processo =] = §
(® Descendente Editar Processo
Ordenar
FILTROS SELECIONADOS
Nenhum filtro selecionado...
PROCESSOS EM ANDAMENTO
12151101201
: — o it publiio de s s Processo
Tio Processo 1 processo i Igentificacia vata Abertura compem ums e situagio prazo situsglo processo s
202015 2015 nio RAMENTD "
o Iy o eeizo ]
'CONSELHO DE DISOPLINA 142018 16/06/2015 nio FORA DO PRAZO v spuracio it
CONSELHO DE JUSTRCACED 12015 120617015 nio O PRAZO INSTAURADO @
IHOUENTO BOUOEL WLTE 123,457 88412015 12015 1210812015 wio o eRaz0 £ spusecin ]
Swnicinas oaouias 12018 10s0812015 o 80 sRazo v capusTaAENTD a
SINDICANGA SUMRA 142015 0270612015 nio 80102 %0 PRAZO En spuracio )

Cadastrar Processo corregedoria

Figura 106: icone "Editar" Processo.

Sera exibido a tela “Aba
alteracao dos dados do Processo.

Processo”

(figura abaixo),

para
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;. Versao 1.0.000

Bem-vindo LUCAS ARAUJO PEREIRA
Ambiente: fabrica-teste || Banco: cbmdf_20150601

Controladoria | Corregedoria | Auditoria | Relatérios Tahelasdeapm’nlSistEma‘

A Trocar senha @ Sair com seguranca

Tipo Processa N° Identificagio N° Processo
SINDICANCIA SUMARIA 2/2015

[

Assunto
PROCESSO DE SINDICANCIA.

INSTAuRAcKO PRAZO MOVIMENTACAO APENSOS/JUNTADA | RESPONSAVEIS | ENVOLVIDOS | SOLUGAO |RECURSO PUNICAO REGULARIZAGAO DO DANO

Classificagio drgio de Origem H° do Processa el pelo Cadastro Data do Cadastro
7 AUJO PEREIRA 25/06/2015

Assunto dr

Processo de sindicéncia.

RELAGAD D RESPONSAVEIS

SIAPE Home Nome Guerra Posta / Grad / Quadro Envolvimento
1568728 LUCAS ARAUIO PEREIRA LUCAS PEREIRA MAJ - QOEM/Compl Sindicante
RELAGAQ OF EHVOLVIDGS
SIAPE / CPF / CNPJ Nome / Razdo Social Nome Guerra Posta / Grad / Quadro Envolvimento
1909571 ANDERSON GOMES DA SILVA ANDERSON CABO Sindicado
bservagao
cbservagio.

Sabvar  Voltar

Nenhum processo digitalizada!

Figura 107: Editar Aba “PROCESSO".
Obs. * Campos de preenchimento obrigatério

Ao “Salvar”, a mensagem “Processo atualizado com sucesso”
ird surgir na tela.

Mensagem do sistema

Processo atualizado com sucesso /

Figura 108: Mensagem “Processo atualizado com sucesso.”.

8.5. Detalhar Instauracao

Selecione o processo para Detalhamento, na lista de processo,
e em seguida selecione a aba “Instauracao” conforme figura abaixo.
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Tipo Processo N Identificacdo N° Processo Assunto
SINDICANCIA SUMARIA 22015 PROCESSO DE SINDICANCIA.

4'_________.——-—' Aba "INSTAURACAO"

rrocessq [UERENTEENS YoM FrAz0 | MOVIMENTACAO | APENSOS/JUNTADA RESPONSAVEIS ENVOLVIDOS | SOLUCAO |RECURSO | PUNICAO | REGULARIZAGAO DO DAND

INSTAURACAD
Formato N° do Processo N° Processo I}
(@ nnn.nan.nnn/aaaa | aasa. n-d

Hamero Publicagdo  ~ Nimero Errata | Ano | més Observagio

Visuatizar p‘f:if_u___,-——"" Botdo “Editar"
el

Figura 109: Detalhamento da Aba "Instauragao”

8.5.1. Editar Instauracao

Ao clicar no botao “Editar” (figura acima) serd habilitado os
campos para inclusao / alteracao da Instauracao, conforme figura
abaixo.

Tipo Processo N° Identificaio N° Processo Assunto
SINDICANCIA SUMARIA 2/2015 PROCESSO DE SINDICANCIA.

rrocesso [EEEINTVISGE rrazo MOVIMENTAGAO | APENSOS/JUNTADA RESPONSAVEIS ENVOLVIDOS SOLUGAO | RECURSO | PUNICAO | REGULARIZACAO DO DANO

Formato N° do Pracesso f N° Processo dr
(®)nnn.nnn.nnn/aaaa () aaaa.nn.n.nannnn-d i

PUBLICACHES

Tipo Namero Publicagio Hamero Errata ~ Ano és Observagdo

Incluir Publicacéo '

Salvar Voltar

Figura 110: Editar Instauracao.
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Obs. * Campos de preenchimento obrigatério

e Formato N2 do Processo: Selecione o formato do nimero
do processo. Este formar serd a mascara do campo “N¢
Processo”.

e N2 Processo: Informe o numero de Instauracdao do
Processo.

e Publicacbes: Lista as publicacdes inseridas na
Instauracdo. E necessario ter pelo menos uma Publicacao
para salvar a Instauracao.

o Incluir Publicacao: Cliqgue para selecionar a
publicacao que o processo foi instaurado.

o Incluir Errata: Selecione uma Publicacao e clique
para selecionar a publicacao que informa sobre uma
errata sobre a instauracao do processo.

o Visualizar Publicacao: Selecione uma Publicacao e
clique para realizar o dowload da publicacao.

o Excluir Publicacao / Errata: Selecione uma
publicacdo ou errata para ser excluido da lista. Ao
selecionar uma publicacao que contenha uma
errata, serd excluido a publicacao e a errata.

o Salvar: Clique para salvar o cadastro / alteracao da
ilnstauracao.

o Voltar: Cligue para voltar para a tela de pesquisa de
processo, sem salvar os dados informados.

Ao clicar no botdo “Salvar” sera exibido a “Instauracao salva
com sucesso.”. Cligue no (x) para fechar a mensagem, conforme
figura abaixo.
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Mensagem do sistema

Instauracio salva com sucessof

Figura 111: Mensagem "Instauragao salva com sucesso.".

8.6. Detalhar Prazo
Selecione o processo para Detalhamento, na lista de processo,
e em seguida selecione a aba “Prazo” conforme figura abaixo.

Tipo Processo N° Identificacdo N° Processo Assunto
TOL\ADA DE COMNTAS ESPECL 172015 123.123.123/1231 123
o Aba"Pran”

PROCESSO | INSTAURACAQ [AZkde] |MOV\MENTA§EO APENSOS/JUNTADA | RESPONSAVEIS ENVOLVIDOS SOLUCAOD RECURSO | PUNICAO |REGULARIZACAOD DO DANO

o Processa Término da Processo
13/06/2015 ~ | 1B/06/2015 z

‘\ Botdo "Editar"

O DE PRAZOS

13151101201

Tipos prazo d pias Data inicio Data Términa Tipo. w | pata publicacio situscio Agho

PRORRGGACAD ' 2770812015 28/08/2015 10 INFORMADG 5G102-01/06/2015  SEM PUBUCACED ®
PRORROGACAD 3 amosmons 25/08/2015 14D 1NFORMADD 123 1siosiaois BR-OF{NTERMEDIARIOS 48 SEM PUBLICACED

Figura 112: Detalhamento da Aba "Prazo"

8.6.1. Cadastrar Prazo

Caso nao tenha sido cadastrado nenhum prazo para o processo,
Cligue no botdo “Editar” (figura acima) e serd habilitado os campos
para inclusao do Prazo, conforme figura abaixo.
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Figura 113: Cadastrar Prazo.
Obs. * Campos de preenchimento obrigatério
e Inicio do Processo: Informe a data de inicio do processo.

e Término do Processo: O sistema calcula a data de término
do processo com base na quantidade de dias cadastrado
na tabela de apoio de prazo.

o Salvar: Clique para salvar o cadastro Prazo.

o Voltar: Clique para voltar para a tela de pesquisa de
processo, sem salvar os dados informados.

8.6.2. Prorrogar Prazo

Caso ja tenha sido cadastrado o prazo do processo, Clique no
botdo “Editar” (figura acima) e serd habilitado os campos para
prorrogacao do prazo do processo, conforme figura abaixo.
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Tipo Processo N° Identificacao N® Processo Assunto
TOMADA DE CONTAS ESPECL 1/2015 123.123.123/1231 123

PROCESSO  INSTAURACAD JLERAtM MOVIMENTACAD | APENSOS/JUNTADA RESPONSAVEIS ENVOLVIDOS SOLUCAO | RECURSO | PUNICAO | REGULARIZACAO DO DANO

Inicio do Processo Término do Processo

13/06/2015 ~ | 28/06/201 -

Vol l%

TIPO DE DOCUMENTO

Documento de Referéncia i
_)Outro Documento

Tipo Prazo %

(®Prorrogacdo (_)Sobrestamento
Necessita de Publicagio fr

()Sim (@ Nao

- Selecione... -
Més Publicagdo #r

Nimero da Publicagio #

Sabar Prorrogacio

HITORICO DE PRAZOS

131511020
Tipas Prazo Qtd ias Data Inicio Data Término. Tipo Documento H° Documento Data Bocumenta Publicagio Situacio Agio
FRORROGACAD 1 2710672015 28/05/2015 NAQ INFCRMADD BG 102 - 01/06/2015 SEM PUBLICACAD. ®
PRORROGACAD 3 23/05/2015 25/06/2015 NAD INFORMADD 123 19/06/2015 BR-OF4NTERMEDARICS 48 SEM PUBLICACAD

Figura 114:Prorrogacéao / Sobrestamento do Prazo.
Obs. * Campos de preenchimento obrigatério

e Tipo Prazo: Seleicione se é Prorrogacdao ou
Sobrestamento.

e Necessita de Publicacdo: Selecione se é obrigatério ou
nao uma publicacao para a prorrogacao / sobrestamento
do prazo.

e Data de Inicio: Este campo nao sera alterado para
prorrogacao. Para Sobrestamento a data inicio nao poderda
ser maior que a que a data término do processo.

e Indeterminado: Selecione se o prazo é indeterminado.

e Quantidade de Dias: Informe quantos dias sera de
prorrogacao / sobrestamento.

e Data Término: Serd calculado a data término de acordo
com a data Inicio e quantida de dias.
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e Documento de Referéncia: Selecione se o documento de
refernéncia que autoriza a prorrogacao / sobrestamento é
uma “Publicacao” ou “Outro Documento”.

o Publicacao:

= Ano Publicacao: Selecione o ano da
Publicacao.

= Més Publicacdo: Selecione o més da
publicacao.

* NUmero da Publicacao: Selecione a
publicacao.

o Outro Documento:

» Tipo de Documento: Selecione o Tipo de
Documento.

= NUmero Documento: Informe o numero do
documento.

= Data do Documento: Selecione a data do
documento.

o Salvar Prorrogacao: Cligue para salvar a
Prorrogacao / Sobrestamento.

o Voltar: Clique para voltar para a tela de pesquisa de
processo, sem salvar os dados informados.

Apds preencher os campos, cligue no botdo “Salvar.

8.7. Detalhar Movimentacao
Selecione o processo para Detalhamento, na lista de processo,
e em seguida selecione a aba “Movimentacao” conforme figura
abaixo.
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Tipo Processo N° ldentificacio N® Processo

Assunto
TOMADA DE CONTAS ESPE 1/2015 123.123.123/1231 123

/ Aha Movimentagéo

PROCESSO | INSTAURACAD | PrRazO| [ECRAEELRINS TN L rEns0s/JUNTADA | RESPONSAVEIS ENVOLVIDOS  SOLUGAO | RECURSOG | PUNICAD | REGULARIZACAD DO DANO

HISTORICO DE MOVIMENTACAQ

1315110120
Local atual Data Doc de referéncia Data de devolugio Responsdvel Término da apuragio
<o 08/07/2015 awer LUCAS AR 10 PEREIRA )
f2d 05/06/2015 123 LUCAS ARALID PEREIRA i
Editar Vaoltar
Botio "Editar"

Figura 115: Detalhamento da Aba "Movimentagao”

8.7.1. Cadastrar Movimentacao

Selecione o botao Editar (figura acima) para habilitar os campos
para inclusao dos dados da movimentacao, conforme figura abaixo.

Tipo Processo N° Identificacda N° Processo.

Assunto
TOMADA DE CONTAS ESPE 1/2015 123.123.123/1231 123

PROCESSO | INSTAURAGAD | PRAZO [RLCAAENSURFXS YN 4P ENSOS/JUNTADA | RESPONSAVEIS | ENVOLVIDOS | SOLUCAO | RECURSO | PUNIGAD | REGULARIZAGAOD DO DANO

Local Atual #
Selecione...

Data v

Referéncia

Observagdo

Término da Apuragdo #r b
(7)5im (@) Nio

Salvar Movimentacao

WISTORICO DE MOVIMENTACAD

1315110120

Local atual Dpata Doc de referéncia Data de devolugio Responsivel Térmi

LUCES ARAIC PEREIRA £ R

LUCAS ARALID PERERA NAOY E

o 08/O7F2015 QWER

P

05/06/2015 123

Voltar

Figura 116: Cadastrar Movimentagao.

Obs. * Campos de preenchimento obrigatério
e Local Atual: Selecione o local atual do processo.

Data: Informe a data que o processo chegou no local.
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e Referéncia: Informe o documento de referéncia da
movimentacao.

e Observacao: Informe auma observacao para a
movimentacao do processo.

e Término de Apuracao: Informe se esta finalizada a
apuracao do processo.

o Salvar Movimentacao: Clique para salvar o cadastro
da Movimentacao.

o Voltar: Clique para voltar para a tela de pesquisa de
processo, sem salvar os dados informados.

8.7.2. Visualizar Observacao

Selecione a acao “Visualizar Observacao” da movimentacao
desejada, na lista de Histérico de Movimentacdao, em seguida, sera
exibido a observacao da movimentacao, conforme figura abaixo.

Tipo Processo N® ldentificacéo N° Processo Assunto

{SOS/JUNTADA RESPONSAVEIS ENVOLVIDOS SOLUCAO RECURSO PUNICAO REGULARIZAGAD DO DAN

Acdo "Visualizar Observagio™

Figura 117: Visualizar Observagéao
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Clique no botao “OK” para fechar o pop-up de visualizacao da
observacao.

8.7.3. Incluir Prazo de Devolucao
Para definir uma data de devolucao do processo, clique na acao
“Incluir Prazo” na lista de Histérico de Movimentacao, sera exibido a

pop-up para que seja informada a data de devolucao, conforme figura
abaixo.

Tipo Pro 0 N*® Identificacdo N° Processo Assunto
TOMADA DE CONTAS ESPI 172015 123.123.123/1231 123

Incluir Prazo

Data de Devolugdo # Acéio "Incluir Prazo de Devolugéo"

Término da Apuragdo #r
Sim (@) Néio

Ineluir

Salyar Movimentagao

Figura 118: Incluir Prazo de Devolugao

Informe a data de devolucao e em sequida cligue no botao
“Incluir”. Sera mostrado a mensagem “Prazo Adicionado com
Sucesso”. Clique no botao “OK” para fechar a mensagem.
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Ipcluir Prazo

Prazo Adicionado com Sucessol | ¥

Figura 119: Mensagem "Prazo Adicionado com Sucesso!"

O “Prazo de Devolucdao” somente poderd ser cadastrado para a
ultima Movimentacao cadastrada.

8.7.4. Excluir Movimentacao
Clique na acao “Excluir Movimentacao” na lista de Histérico de

Movimentacdao e sera exibido a mensagem “Deseja excluir a
Movimentacao?”.

Clique no botao “OK” para confirmar a exclusao ou em
“Cancelar” para cancelar a exclusao da movimentacao, conforme
figura abaixo.

Deseja mesmo excluir essa movimentacdo

\

Cancelar

Figura 120: Mensagem "Deseja Excluir a Movimentagao?"

Em seguida serd exibido a mensagem de confirmacdo da
exclusao da Movimentacao “Movimentacdao excluida com sucesso!”,
conforme figura abaixo.

Clique em “OK” para confirmar a mensagem.
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Maovimentacao excluida com Sucessol

\DK

Figura 121: Mensagem "Movimentagao excluida com sucesso!".

8.8. Detalhar Apenso / Juntada
Selecione o processo para Detalhamento, na lista de processo,
e em seguida selecione a aba “Apenso / Juntada” conforme figura
abaixo.

Tipo Processo N® Identificagdo N°® Processo Assunto
SINDICANCIA SUMARIA 2/2015 123.456.789/2015 PROCESSO DE SINDICANCIA.
L} Aba " Apenso/ Juntada"
PROCESSO | INSTAURACAO | PRAZO | MOVIMENTACAO |[ESAEIEIBIIREN ENY [RESPONSAVEIS | ENVOLVIDOS | SOLUCAO RECURSO | PUNICAD REGULARIZACAD DO DANO
LISTAGEM DE APENSOS/JUNTADA
1 10120 |
Anexo | Apensosuntads Tipo Documents | Himers Documento Descricio SERIE patz
pelo anexo
l'l JUNTADA MEMORANDD 15-CTROL, DE 15/07/2015 MEMORANDO SOLICITANDS QUE SEJA FEITO NOVAS DILIGENCIAS PARA CONCLUSAC DA SNDICAM LUCAS ARAUJC PERER 15/07/2015
“-L APENSD oFao 3 ‘CROD REFERENTE LUCAS ARAID PERER 15/07/2015

Figura 122: Detalhar Apenso / Juntada

8.8.1. Cadastrar Apenso / Juntada

Cligue no botao editar (figura acima), sera habilitado os campos
para cadastro do apenso/juntada. Preencher os campos e incluir o
arquivo que fard pare do processo, conforme figura abaixo.
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PROCESSO | INSTAURACAO | PRAZO MOVIMENTACAO [ENJUELEYSIERFUEN RESPONSAVEIS ENVOLVIDOS SOLUCAO | RECURSO PUNICAO | REGULARIZACAO DO DANOD

Botido " Selecionar Arguive" para
inclusio do apenso / juntada

CADASTRAR APENSO/JUNTADA

Apenso / Juntada b 4 Tipo Documento ¥ umero Documento W
(@ Apenso () Juntada Selecione... |
Descrigdodr

Selecione o arguivo a ser anexado

Selecionar arquivo_ | Nenhum arquivo selecionado

Inhin) | e Botan ki

LISTAGEM DE APENSOS/JUNTADA

1107120

Anexc | Apensolluntada Tipe Documentc Himerc Documento Descrigio o ke Data
pelo anexo
T suvmos MEMORANDD 15CTROL, DE 15/07/2015 MEMCRANDO SOUTTANDO QUE SEJA FETO NOVAS DILIGENCIAS PARA CONCLUSEC DA SNDICA! LUCAS ARALIO PEREIR 15/07/2015
Voltar

Figura 123: Cadastrar Apenso / Juntada
Obs. * Campos de preenchimento obrigatério
e Apenso / Juntada: Selecione o tipo é Juntada ou Apenso.

e Tipo Documento: Selecione o tipo do documento que sera
anexado.

e NuUmero Documento: Informe o nimero do documento.
e Descricao: Informe a descricao do apenso ou juntada.

e Selecione o arquivo a ser anexado: Selecione o arquivo
gue serd anexado no processo.

o Incluir: Cligue para salvar o cadastro da do Apenso /
Juntada.

o Voltar: Clique para voltar para a tela de pesquisa de
processo, sem salvar os dados informados.

Cligue no botao “Incluir” para cadastrar o apenso/ juntada. Sera
exibido a mensagem “Apenso/Juntada salvo com sucesso.”.

Cligue no “x” para fechar a mensagem, conforme figura abaixo.
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Mensagem do sistema

ApensofJuntada salvo com sucesso.

Figura 124: Mensagem "Apenso/Juntada salvo com sucesso".

8.8.2. Download do Apenso / Juntada
Na listagem de Apenso/juntada da aba “Apenso / Juntada”,
selecione o icone de “Anexo”, conforme figura abaixo.

Tipo Processo H® Identificacio N° Processa Assunto
SINDICANCIA SUMARIA 2/2015 123.456.789/2015 PROCESSO DE SINDICANCIA.

PROCESSO | INSTAURAGAO | PRAZO | mOVIMENTACAC [ENSAEIIEINRPUENN RESPONSAVEIS | ENVOLVIDOS | SOLUCAD | RECURSO | PUNICAO | REGULARIZACAO DO DANO

L
LISTAGEM DE APENSOS/ JUNTADA
110120
Anexo difApenso/duntada Tipo Documenta | Mimero Documento Descrigio ::fg:ﬁ":' Data
JUNTADA MEMORANDD 15.CTROL, DE 15/07/2015 MEMORENDO SOLICITANDE QUIE SESA FETO NOVAS DILIGENCIAS PARA CONCLUSED DA SNDICE LUCAS ARA(50 PERBR 15/07/2015
PENSO orioo 3 OROO REFERENTE LUCAS ARALJ0 PEREIR *15/07/2015

Figura 125: icone para download de Apenso / Juntada.

Sera exibido a opcao para download do arquivo, clique em “OK”
para visualizar o arquivo, conforme figura abaixo.
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SULUL AL  HELUH L | FPUMILCAL

HESHFUMSAVEIS  EMVLDLYIDUS

Vocé se[&iunou abrir:
@j teste.doox
Tipo: Documento do Microsoft Word (13,8 KB) 4
Siter http://152.168.1.86 .l

O que o Firefox deve fazer?

(@) Download

[ | Memorizar a decisdo para este tipo de arquivo

Cancelar

Figura 126: Download do Apeno / Juntada

8.9. Detalhar Responsaveis
Selecione o processo para Detalhamento, na lista de processo,

e em seguida selecione a aba “Responsaveis” conforme figura abaixo.

Assunto
PROCESSO DE SINDICANCIA.

N° Processo

Tipo Processo | N° Identificagio |
123.456.789/2015

SINDICANCIA SUMARIA 2/2015
Aba "RESPONSAVEIS"
s ENVOLVIDOS !'-OLUgiO RECURSO PHNI(;ED REGULARIZA;;O DO DANO

PROCESSO  INSTAURACAO | PRAZO MOVIMENTACAO | APENSOS/JUNTADA |IESTLTEINAS

RELAGAD DE RESPONSAVEIS
SIAP Home Posta / Grad / Quadro Envalvimento Publicacio
1568728 LUCAS ARALJO PEREIRA MAJ - QOBM/Campl Sindicante
HNome Posto / Grad / Quadro Enval licag Data Situagio
MAJ - QOBM/Compl Sindicante % Incluido

LUCAS ARALLJO PEREIRA

1568728

==
Botéo "Editar"

| Editarl {‘:Ltar.

Figura 127: Aba detalhar "Responsaveis".
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8.9.1. Incluir Responsaveis

Cligue no botao editar (figura acima) serd habilitado os campos
para “Inclusao” dos Responsaveis no processo. Preencher os campos
e clicar em “Incluir Responsavel“ para cadastrar os responsaveis do
Processo, conforme figura abaixo.

Tipo Processo N identificagdo N° Processo Assunto
‘SINDICANCIA SUMARIA 272015 123.456.789/2015 PROCESSO DE SINDICANCIA.

SIAPE Nome Posto / Grad / Quadro Envalvimento Publicagio Acio
1568728 LUCAS ARAUJO PEREIRA MAJ - QOBM/Compl Sindicante Xe s

Nome Posto / Grad / Quadro Envalvimento Publicacio Data Situagio Agdo
1568728 LUCAS ARALIO PEREIRA MAJ - QOBM/Compl Sindicante Incluida &

Figura 128: Incluir Responsavel.
Obs. * Campos de preenchimento obrigatério

e SIAPE/Nome: Informe o SIAPE ou Nome do militar para ser
incluido como responsavel.

e Posto/Grad/Quadro: Exibe o postp/grad/quadro do militar
selecionado.

e Envolvimento: Selecione o envolvimento do militar como
Responsavel. Serd listado o envolvimento de acordo com
o tipo do processo.

e Publicacao: Selecione o boletim que publicou a ato.

o Incluir Responsavel: Clique para salvar o cadastro
do Responsavel.

o Detalhar Responsdvel: Selecione para detalhar o
militar.
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Pesquisar Militar: Selecione para pesquisar um
militar para ser responsavel no processo.

Excluir Responsavel: Selecione para excluir o
responsavel que foi cadastrado errado.

Substituir Responsavel: Selecione para selecionar
um militar como substituto.

Exonerar Responsavel: Selecione para exonerar o
responsavel.

Voltar: Clique para voltar para a tela de pesquisa de
processo, sem salvar os dados informados.

Preenche os campos e clique no botao “Incluir Responsavel”
para cadastrar o militar como responsdvel no processo. Sera exibida a
mensagem “Responsavel salvo com sucesso.”.

Clique no “x” para fechar a mensagem, conforme figura abaixo.

Mensagem do sistema

Responsavel salva com sucesso.

8.9.2.

Figura 129: Mensagem "Responsavel salvo com sucesso".

Pesquisar Militar

Clique no botao “Pesquisar Militar” para realizar uma busca
avancada para selecao do Responsavel, conforme figura abaixo.
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N° Identificagio
212015

N° Processo

SINDICANCIA SUMARIA 123.456.789/2015

Assunto
PROCESSO DE SINDICANCIA.

PROCESSO | INSTAURAGAO | PRAZO | MOVINENTACKO | ArENs0s/sunTaos (IR IIRAR ENVOLYIDOS | SOLUCAO | RECURSO | PUNICAO | REGULARIZACAD DO DANO

Posto / Grad / Quadro

Envolvimento
1741544 GLAUBER BOFF 1 TEN - QOBM/Compl Sindicante
1566728 LUCAS ARAL1JO PEREIRA MAJ - QOBM/Compl. Sindicante

Nome. Posto / Grad / Quadre Envolvimento Publicago
1566728 LUCAS ARAUJO PEREIRA

MAJ - QOBM/Compl

1741544

GLAUBER EOFF

Valtar

1 TEN - QOBM)/ Compl Sindicante

BG-100.de 01/06/2015

Figura 130: Botao "Pesquisar Militar".

Publicagio

%

BG-102.de 01/06/2015 e s
Re v

Data Situagio Agdo

Incluido |+

244072015 Incluido |

Em seqguida, abrird o pop-up para que seja realizada a pesquisar
avancada de militares. Podera ser feito a pesquisa do militar e a
selecao do militar desejado selecionando na acao “Incluir Militar”,

conforme figura abaixo.

E-ELEi;;\D DE FILTROS

Adicionar Filtro

[lotacio

Informe lotagdo

Adicionar Filtro

FILTROS SELECIONADOS

Excluir Filtro | Posto / Grad com '"MAJ

/ Selecdo de Filtros

Excluir Filtro

lotagdo com "DINAP Confirmar Responsavel Detalhar Militar
N,
PROCESSOS EM ANDAMENTO
Exibindo de 7 até 9 de um total de 65 rgsultados. 10| 20 Primeiro =Anterior | 1 | 3141516171 §19]118
' A | Proximof Ultimo
Pesquisar criada
Participacss
= Posto f Grad s = . M Processes
Siape Home # Qisadro Ezpecialidade otagic Afastamentos Impedimentos {Em
andamento)
1401720 EDSON JOSE DE ALY MAS MAJ DINAP nio ] NiD
1330774 EBES VAZ DA SLva | mar My DINAP NiD nio NEO
1150345 SEVERING EMLIANG] Mak MaL DINAP (] Nio ]

Figura 131: Busc

a avangada de militares

Selecione um dos filtros que deseja realiza a busca.
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8.9.3. Detalhar Militar

Selecionar a acao “Detalhar”, conforme figura acima ou na tela
“Cadastrar Processo Corregedoria”, sera exibido a tela mostrando os
dados do militar, participacao em processos como responsavel,
impedimentos e afastamentos. Figura abaixo.

DETALHAMENTO DO MILITAR

DADOS DO MILITAR

SIAPE Home Posto / Grad/ Quadro Lotagdo
1401835 JOAGUIM SARDINHA DA COSTA ALY - RRM ELE
PROCESSOS EM ANDAMENTO
Tipo Processo Himero Data Término
INDICANCA CRDINARA 523.452.423/42134 13/07/2015
AFASTAMENTOS
Tipo Afastamento otd Dias Data Inicio Data TErmino Publicagio
FERAS 30 05/07/2015 04/08/2015
IMPEDIMENTOS
Tipo Impedimento Especificidade do Impedimento rublicacio
TESTE DE IMPEDIMENTD TESTE 2 BG-82,DE 04/05/2015

PROCESSOS FINALIZADOS

Figura 132: Detalhamento do Militar

8.9.4. Exonerar Responsavel

Ao clicar na acao “Exonerar Responsavel”, sera exibido a pop-
up para selecao da publicacao que formaliza a exoneracao do militar
como responsdavel, selecione o boletim e clique em salvar, conforme
figuras abaixo.
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Tipo Processa Ne Identificacdo N° Processo. Assunto
SINDICANCIA SUMARIA 212015 123.456.789/2015 PROCESSO DE SINDICANCIA.
RAGK 3

NIk 3
Selecionar Publicagao
|| Pesquisar Milit
Nome Posto / Grad / Quadro Envolvimento Publicagio 2

1741544 GLAUBER BOFF 1 TEN - QOBM/Compl s te BG-102.de 01/06/2015 . Xd 4
1568728 LUCAS ARAUJO PEREIRA MAJ - QOBM/ Compl te X el

Nome Posto / Grad / Quadre Envolvimento Publicago Data Situagio Agio
1566728 LUCAS ARAUIO PEREIRA MAJ - QOBM/ Campt Sindicante Incluido |+
1741544 GLAUBER BOFF 4 TEN - QOBM/ Campl Sindicante

BG-100.de 01/06/2015 24/07/2015

Valtar

Figura 133: Agao "Exonerar Responsavel"”.

Exonerar Militar

| Ano Publicacdo ¥
g | B2

Més Publicagdo

| Humero da Publicacio W
I.

b

Sabvar

Figura 134: Selecionar Publicacao para Exoneracao do Militar.

8.9.5. Substituir Responsavel
Ao clicar na acdo “Substituir Responsavel”, sera exibido a pop-
up para selecao do militar que sera o substituto e da publicacdao que

formaliza a substituicao do militar, em seguida, clique no botao
“Substituir”, conforme figuras abaixo.
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PROCESSO DE SINDICANCIA.

MIgAo G
Selecionar Publicacao
Pe ar Milit:
Nome Posto / Grad / Quadro Envolvimento Publicacio
1741544 GLAUBER BOFF 1 TEN - QOBM/Compl Sindicante BG-102,de 01/06/2015
1568728 LUCAS ARAUIJO PEREIRA MAJ - QOBM/ Compl. Sindicante
Nome Posto / Grad / Quadro Envolvimento Publicagio Data Situagdo Agdo
1566728 LUCAS ARAUIO PEREIRA MAJ - QOBM/Compl Sind Incluido |
1741544 GLAUBER BOFF 1 TEN - QOBM/ Compl BG-102,de 01/06/2015 21/07/2015 Incluido +
Voltar
Figura 135: Agao "Substituir Responsavel”.
Exonerar Militar
Militar Substituto
n RESPONSAVELS /
SIAPE f Home
; -
Posto f Grad f Quadro Envolvimento
| -
Selecione... - i
= selecione a
Mes Publicacdo ¥ P
- t/‘ Pllh]ll: a'; 40
Humero da Publicacdo W
w
Substituir | ‘\
Botao " Substituir"
|
T TR T TOEE T e Tim A

Figura 136: Pop-up "Substituir Responsavel”.

8.9.6. Excluir Responsavel

Para excluir um militar como responsdvel de um processo,
selecione o militar e em seqguida clique na acao “Excluir”, conforme
figura abaixo.
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Tipo Processe. N Identificagio N° Processo. Assunto
SINDICANCIA SUMARIA 2/2015 123.456.789/2015 PROCESSO DE SINDICANCIA.

NI ¢
Selecionar Publicagao
1| Pesquisar Milt
Nome Posto / Grad / Quadro Envolvimento Publicagio

1741544 GLAUBER BOFF 1 TEN - QOBM/Compl Sindicante BG-102,de 01/06/2015
1566728 LUCAS ARAL1JO PEREIRA MAJ - QOBM/Compl Sindicante

SIAPE Nome. Posto / Grad / Quadre Envolvimento Publicago Data Situagio Agdo
1566728 LUCAS ARAUIO PEREIRA MAJ - QOBM/ Campt Sindicante Incluido |+
1741544 GLAUBER BOFF 4 TEN - QOBM/ Campl Sindicante

BG-100.de 01/06/2015 24/07/2015 Incluido |k

Valtar

Figura 137: Agao "Excluir Responsavel”.

8.10. Detalhar Envolvidos

Selecione o processo para Detalhamento, na lista de processo,
e em seguida selecione a aba “Envolvidos” conforme figura abaixo.

Tipo Processo N° ldentificacio N°® Processo

Assunta
SINDICANCIA SUMARIA 2/2015 123.456.78%/2015

PROCESSO DE SINDICANCIA.

‘________._--_"Aha"Envnlvirlns"
PROCESSO | INSTAURAGAQ | PRAZO MOVIMENTACAO | APENSOS/JUNTADA RESPONSAVEIS| ENAIRAIIAM|SOL UCAD | RECURSO | PUNIGAO REGULARIZACAQ DO DAND

RELACA® DE ENVALYIDOS

m}’a’pg” Nome / Razdo Social Posto / Grad / Quadro Envolvimento Publicagio
1909571 ANDERSON GOMES DA SILVA CABO Sindicado D104, de
01/06/2015
i B = lIEdj "
Editar | Voltar otdo itar

Figura 138: Detalhar "Envolvidos".

8.10.1. Incluir Envolvido
Clique no botao editar (figura acima) para ser habilitado os
campos para “Inclusao” dos Envolvidos no processo. Preencher os

campos e clicar em “Incluir Envolvido” para cadastrar os envolvidos
no Processo, conforme figura abaixo.
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Tipo Processo N° Identificacdo N° Processo Assunto
SINDICANCIA SUMARIA 2/2015 123.456.789/2015 PROCESSO DE SINDICANCIA.

PROCESSO | INSTAURAGAOD | PRAZO | MOVIMENTAGAO | APENSOS/JUNTADA REsPoNs.&vElssoLugI\o RECURSO | PUNIGAO REGULARIZACAD DO DAHO

SIAPE / CPF /
CNPJ

Nome / Razdo Social Posto / Grad / Quadro Envolvimento Publicacdo Agdo

DODF-1-104,de + %

1909571 ANDERSON GOMES DA SILVA CABO Sindicade 01/06/2015

Voltar

Figura 139: Incluir Envolvido.
Obs. * Campos de preenchimento obrigatério

e Selecione: Informe se a pessoa a ser cadastrada é militar,
pessoa fisica ou pessoa juridica.

e SIAPE/Nome: Informe o SIAPE ou Nome do militar para ser
incluido como envolvido.

e Posto/Grad/Quadro: Exibe o postp/grad/quadro do militar
selecionado.

e Envolvimento: Selecione o envolvimento do militar como
Envolvido. Serd listado o envolvimento de acordo com o
tipo do processo.

e CPF: Informe o CPF da pessoa fisica.

e Nome: Informe o nome da pessoa fisica.

e CNPJ: Informe o nome da pessoa juridica.

e Razao Social: Informe a razao social da pessoa juridica.

e Publicacao: Selecione o boletim que publicou a ato.
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o Incluir Envolvido: Clique para salvar o cadastro do
Responsével.

o Excluir Envolvido: Selecione para excluir o envolvido
que foi cadastrado errado.

o Voltar: Clique para voltar para a tela de pesquisa de
processo, sem salvar os dados informados.

Preenche os campos e cliqgue no botao “Incluir Envolvido” para
cadastrar o envolvido no processo. Serd exibida a mensagem
“Envolvido salvo com sucesso.”.

Clique no “x” para fechar a mensagem, conforme figura abaixo.

Mensapem do sistema

Envobvido salvo com sucesso.

Figura 140: Mensagem "Envolvido salvo com sucesso".

8.10.2. Excluir Envolvido

Na lista de “Relacao de Envolvidos”, cliqgue na acao “Excluir
Envolvido”. Serd exibido a mensagem “Ao excluir o envolvido todos
0S recursos e punicdes serao excluidos. Deseja continuar?”, conforme

figuras abaixo.
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(@ Militar () Pessoa Fisica () Pessoa Juridica

SLAPE / Home

Publicagdo

Excluir Envolvido
Posto / Grad / Quadro Envolvimento Selecionar Publicagao
Selecione. A= S st
Incluir Envobida
W&?F / Nome / Razio Social Pusto / Grad / Quadro Envolvimento Publicacio
DODF-1-104,de
1909571 ANDERSON GOMES DA SILVA B0 Sindicado A +E

Voltar

Figura 141: Agao "Excluir Envolvido"

Ao excluir o envolvido todos recursos e punicBes serdo excluidas!
Deseja continuar? i

Figura 142: Mensagem "Ao excluir o envolvido todos os recursos e puni¢gdes serao excluidos.
Deseja continuar?"

Clique em “OK” para confirmar a exclusao do envolvido,
conforme figura acima.

8.10.3. Inserir Publicacao
Na lista de “Relacao de Envolvidos”, cliqgue na acao “Incluir

Publicacao”. Serd exibido uma pop-up para selecao da publicacao,
conforme figuras abaixo.
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Assunto
PROCESSO DE SINDICANCIA.

Tipo Processo N° Identificacdo N° Processo
SINDICANCIA SUMARIA 2/2015 123.456.789/2015

PROCESSO | INSTAURAGAOD | PRAZO | MOVIMENTAGAO | APENSOS/JUNTADA nEsPoNs.&vElssoLugI\o RECURSO | PUNIGAO REGULARIZACAD DO DAHO

(®) Militar () Pessoa Fisica () Pessoa Juridica

SLAPE / Home Publicagio

Posto / Grad / Quadro  Envolvimento Selecionar Publicagao Inchuiv Publicago

Selecione... A=

Incluir Envobido

SIAPE / CPF / Nome / Razio Social Pocti £ Crach/ Quadros Ervolviestto Publicagio

CNPJ |
DODF-1-104,de
Sindicado 01/06/2015 *

1909571 ANDERSON GOMES DA SILVA CABO

Figura 143: Acao "Incluir Publicacao".

| Incluir Publicacio

Ano Publicagdo

Selecione... | | |
Més Publicacdo W
-
| MWdmero da Publicagdo v
-
| | Sabvar

Figura 144: Incluir Publicagao

Cligue em “Salvar” para confirmar a inclusao da publicacao
para o envolvido. Sera exibido a mensagem “Publicacao Incluida com
sucesso.”, conforme figura abaixo.

Mensagem do sistema

Publicacdo incluida com sucessa.

Figura 145: Mensagem "Publicagao Inserida com sucesso".
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8.11. Detalhar Solucao
Selecione o processo para Detalhamento, na lista de processo,
e em seguida selecione a aba “Solucao” conforme figura abaixo.

Tipo Processo N° Identificacdo N°® Processo Assunto
SINDICANCIA SUMARIA 2/2015 123.456.789/2015 PROCESSO DE SINDICANCIA.

Aha "Solugdo"

PROCESSO | INSTAURACAD | PRAZO | MOVIMENTACAO | APENSOS/JUNTADA RESPONSAVEIS | ENvoLviDos|[EEISUSYN kecurso | PUNICAD | REGULARIZACAO DO DAND

RELACAOC DE ENVOLVIDO

SIAPE / CPF / CHPJ Nome / Razéo Social Posto / Grad / Quadro Envolvimento Tipo de solugdo Situagiio Ago
1405839 ANDERSON DE OLIVEIRA LINS CABO Sindicado Deferido Solugdo Cadastrada
Editar Volt:
Botéo "Editar"

Figura 146: Detalhar "Solugao".

8.11.1. Incluir Solucao do Processo

Clique no botao editar (figura acima) para ser habilitado os
campos para “Cadastro” da Solucao do processo. Preencher os
campos e clicar em “Salvar” para cadastrar a solucao do Processo,
conforme figura abaixo.
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Tipo Processo N° Identificacdo N° Processo Assunto
SINDICANCIA SUMARIA 2/2015 123.456.789/2015 PROCESSO DE SINDICANCIA.

PROCESSO | INSTAURAGAOD | PRAZO | MOVIMENTAGAO | APENSOS/JUNTADA REsPoNs.&vElssoLugI\o RECURSO | PUNIGAO REGULARIZACAD DO DAHO

swg':pgw 4 Nome / Razio Social Posto / Grad / Quadro Envolvimento Publicagio Kcio

190971 ANDERSON GOMES DA SILVA 8o Sindicada AETO-‘%:‘ES?;-HE + X%

Voltar

Figura 147: Incluir Envolvido.
Obs. * Campos de preenchimento obrigatério
e Tipo de Solucao: Selecione o tipo de solucao do processo.

e Tipo Punicdo: Este campo serd exibido, caso a solucao
tenha que cumprir uma punicao (baseado na tabela de
apoio). Selecione um tipo de Punicao para os envolvidos
No processo.

e Publicacao: Exibe o boletim selecionado que contem a
publicacao da solucao.

o Selecionar Publicacao: Clique para exibir a pop-up
onde sera selionado a publicacao.

o Visualizar Publicacao: Clique para exibir a
publicacao.

e Descricao da Sucao:

o Voltar: Clique para voltar para a tela de pesquisa de
processo, sem salvar os dados informados.

o Acao "Incluir Solucao”: Clique para cadastrar a
solucao somente do envolvido.
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o Acao “Entrar com Recurso”: Clique para informar
gue o envolvido entrard com recurso.

o Acao “Cumprir Punicao”: Clique para informar que o
envolvido ird cumprir a punicao.

o Acao “Detalhar Solucao”: Clique para detalhar a
solucao do envolvido.

Preenche os campos e clique no botao “Salvar” para cadastrar a
solugcao do processo. Serd exibida a mensagem “Solucdo salvo com
sucesso.”.

8.11.2. Acao Incluir Solucao

8.11.3. Entrar com Recurso

Selecione o envolvido e clique na acao “Entrar com recurso”
conforme figura abaixo.

Tipo Processo N® Identificagic N° Processo Assunto
CONSELHO DE JUST\F\CAQ&O 1/2015 121.213.212/3145 TESTE CJ

PROCESSO  INSTAURACAD PRAZO | MOVIMENTACAO | APENSOS/JUNTADA RESPONSAVEIS ENvoLvmosREcunso PUNICAD REGULARIZACAO DO DANOD

soLugao

Tipo de Solugdo i Descrigio da solugio o
o

Punigio - sesterestestestestesteste

Acdo "Entrar com recurso”

SIAPE / CPF / CNPJ Nome / Raziio Social Posto / Grad / Quadro. Envolvimento Tipo de solugic
2036302 JOAQUIM JOSE GUIMARAES SOLDADO PRIMEIRA CLASSE Indiciado Punicéo
1401082 ISMAEL DA ROCHA SOUZA SOLDADO PRIMEIRA CLASSE Indiciado Punigio

Situagdo i
Solugio Cadastrada |
Solugéio Cadastrada i

Voltar

Figura 148: Agao "Entrar com recurso”

Sera exibido a mensagem “Deseja entrar com recurso?”. Clique
em “OK” para confirmar o recurso.
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Deseja entrar com recursa?

O _ Cancelar '

Figura 149: Mensagem "Deseja entrar com recurso?".

Sera exibido a mensagem “Recurso inserido com sucesso.”.
Clique em “OK” para confirmar a mensagem.

Fecurso inserido com sucessal

[ ] Bloguear janelas de confirmacio desta pagina?

T

3

Figura 150: Mensagem "Recurso inserido com sucesso.".

8.11.4. Cumpri Punicao

8.11.5. Detalhar Solucao do Envolvido

8.12. Detalhar Recurso
Selecione o processo para Detalhamento, na lista de processo,
e em seguida selecione a aba “Recurso” conforme figura abaixo.

Nesta tela serao listados todos o0s envolvidos no processo que
entraram com recurso no processo.
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Tipo Processo N° Identificagio
SINDICANCIA SUMARIA 3/2015

N°® Processo

Assunto
123.456.798/2015

TESTE ASSUNTO

Aha "Recurso"

PROCESSO | INSTAURACAO | PRAZO | MOVIMENTACAD | APENSOS/JUNTADA RESPONSAVEIS | ENvOLVIDOS soLucAo|[RE3diEEIdN P uniCA0 |REGULARIZACAD DO DANOD

RELACAQ DE ENVOLYIDOS

- 4% INSTANCIA

SIAPE/ CPF / CNPJ Nome / Razio Sacial ““‘""E i Envolvimento Tiea deRecurso  Datade Entrada  Tipo de Solucdo Aclo
CADETE PRIMERD .. ;
1919588 RICARDO DE ABREU RESENDE 0 Sindicado 1]

RELACAQ DE ENVOLVIDOS - 2° INSTANCIA

RELACAQ DE ENVOLVIDOS - 3°

= INSTANCIA
Botdo "Editar"

Figura 151: Detalhar "Recurso”.

8.12.1. Incluir Tipo Recurso

Clique no botao editar (figura acima) para ser habilitada a acao
“Incluir Recurso”.

DADOS DO PROCESSO

Tipo Processo N® Identificacio

N° Processo
SINDICANCIA SUMARIA 312015

Assunto
123.456.798/2015

TESTE ASSUNTO

PROCESSO | INSTAURACAO  PRAZO | MOVIMENTACAO | APENSOS/JUNTADA RESPONSAVEIS | ENVOLVIDOS SoLucAo [RASSUEELN PUNICAO REGULARIZACAO DO DANO

Agdo "Incluir Recurso',
RELACAO DE ENVOLVIDOS - 1° INSTANCIA
= 2 Posto/ Grad / = =
SIAPES CPF [ CNPJ Home / Razdo Social i Envolvimento Tipo de Recurso Data de Entrada Tipo de Sol Acio
1919588 RICARDO DE ABREU RESEMDE gﬁ%ﬂt PRINERD Sindicado 163 (’

RELACAO DE ENVOLVIDOS - 2° INSTANCIA

RELAGCAQ DE ENVOLYIDOS -

3 INSTANCIA

Voltar I}

Figura 152: Acao “Incluir Recurso”.

Ao clicar na acao sera exibido a pop-up para selecionar o Tipo
de Recurso que o envolvido entrou no processo, figura abaixo.
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TIFO RECURSO

Selecione o Recurso W Tipo Recurso W
{JReconsideragdo de ato (Ao Controlador
i@ Recurso (Ao Comandante Geral

(Ao Governador
Incluir Tipo de recurso

Figura 153: Pop-up "Tipo Recurso".

Obs. * Campos de preenchimento obrigatério

e Reconsideracao de ato: Selecione quando o envolvidor
solicitar uma reconsideracao de ato ao 6rgao competente.

e Recurso: Selecione quando o envolvidor for entrar com
recurso em uma instancia superior.

e Tipo de Rescurso: Sera habilitado caso seja selecionado o
item “Recurso”. Selecione onde o envolvido entrard com
recurso “Ao Controlador”, “Ao Comandate Geral” ou “Ao
Governador”.

Preenche os campos e clique no botao “Salvar” para cadastrar a
solucdao do processo. Sera exibida a mensagem “Solucao salvo com
sucesso.”.

8.12.2. Incluir Observacao do Recurso

Clique na acao “Incluir Observacao” para que seja exibido a
pop-up para o cadastramento da observacao para o envolvido,
conforme figura abaixo.
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Tipo Processo N° Identificacio N° Processo Assunto
SINDICANCIA SUMARIA 3/2015 123.456.798/2015 TESTE ASSUNTO

Ac#o "Incluir Ohservagéo”

PROCESSO  INSTAURACAO PRAZO MOVIMENTACAD APENSOS/JUNTADA RESPONSAVEIS ENVOLVIDOS SoLUCAO [Vl pUNICAD REGULARIZACADNDO DANO
RELACAO DE ENVOLYIDOS - 43 INSTANCIA
SIAPE/ CPF / CNPJ Nome / Razdio Social Posto/ Grad / Quadro Envolvimento Tipo de Recurso Data de Entrada Tipo de Solugdo

1919588 RICARDO DE ABREU RESENDE CADETE PRIMEIRO ANO  Sindicado (‘

RELACAQ DE CHYOLYIDOS - 3° INSTANCIA

Voltar

Figura 154: Agao "Incluir Observagao"

CADASTRAR OBS.ERVAl;AD

Observacdo #r

g
| Incluir Observagdo

B HISTORICO DE OBSERVACAO

Observagio Data Responsavel
teste 12/08/2015 LUCAS ARALLIO PEREIRA

Figura 155: Pop-up "Cadastrar Observagao"

Preenche o campo Observacao e cligue no botao “Incluir
Observacao”. Serd exibido a mensagem “Observacao inserida com
sucesso!”.
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Observacio inserida com sucessol

Figura 156: Mensagem "Observagao inserida com sucesso!".

9. Visto e Aceite dos Envolvidos

Interlocutor:

SGT QBMG-1 ELIEZER GONCALVES COSTA
Mat.: 1403272
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