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1. Listar Aeronave 
Clicar no menu “Tabelas de Apoio” e o submenu “Listar 

Aeronave”. Como mostra a Figura 1.  

 
Figura 1: Listar Aeronave 

Irá surgir em sua janela a tela de listagem das Aeronaves. 
Figura 2. 
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Figura 2: Listagem das Aeronaves. 

 
1.1. Pesquisar Aeronaves 

Selecionar um dos campos que deseja realizar a pesquisa e 
clicar no botão “Adicionar Filtro” como mostram as figuras 3 e 4. 
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Figura 3: Campos para Filtragem. 

  
 

 
Figura 4: Filtro criado. 
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Itens do formulário “PESQUISAR AERONAVE”: 
 Adicionar Filtro: Selecionar uma das opções que deseja realizar o 

filtro (Fabricante, Modelo, Matrícula, Número de Série, 
Categoria, Prefixo). Obs.: A opção selecionada abrirá o campo 
especifico. (Figura 3). 

 Informe Fabricante: Informe o fabricante da aeronave; 
 Informe Modelo: Informe o modelo da aeronave. 
 Informe Matrícula: Informe a matrícula da aeronave. 
 Informe número de série: Informe o número de série; 
 Informe Categoria: Informe a categoria da aeronave; 
 Informe prefixo: Informe o prefixo da aeronave. 
 Botão “Adicionar Filtro”: Clicar para criar um filtro. 
 Botão “Excluir Filtro”: Clicar para excluir o filtro. 
 Ordenar por: selecionar uma das opções para ordenar a lista que 

exibe os mesmos campos do Filtro de pesquisa. 
 Direção: selecione uma das opções: 

o Ascendente - define a direção da ordem. 
o Descente - define a direção da ordem.  

 Botão “Ordenar”: Realiza a ordenação conforme as opções 
selecionadas.  
1.1.1. Exportar  
Clicar no ícone “Exportar para Excel” para exportar a lista para 

um arquivo Excel ou no ícone “Exportar para PDF” para exportar a 
lista para um arquivo PDF (Figura 5). 
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Figura 5: Ícones Exportar para Excel e PDF 

 
1.2. Cadastrar Aeronave 

Clicar no botão “Cadastrar Aeronave” que fica abaixo da lista 
como mostra a figura 6. 

 
Figura 6: Botão Cadastrar Aeronave 
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Ao clicar no botão “Cadastrar Aeronave”, será exibido o 
formulário como mostra a figura 7.  

 
Figura 7: Formulário para Cadastro da Aeronave. 

Obs.  Campos de preenchimento obrigatório 
Itens do formulário “CADASTRAR AERONAVE”: 
 Tipo Aeronave: Selecione uma das opções 

o Asa Fixa: Para aviões de asa fixa; 
o Asa Rotativa: Para aviões de asa rotativa; 

 Fabricante: Selecione o fabricante da aeronave; 
 Modelo: Selecione o modelo da aeronave; 
 Matrícula: Informe a matrícula da aeronave; 
 N° de série: Informe o n° de série da aeronave; 
 Categoria: Selecione a categoria; 
 Prefixo: Informe o prefixo da aeronave; 
 Botão: Salvar: Salva a Aeronave; 
 Botão: Voltar: Volta para a tela de listagem da Aeronave; 

Ao “Salvar”, a mensagem: “Aeronave cadastrada com sucesso” irá 
surgir na tela.  
Clicar em fechar. (figura 8) 
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Figura 8: Mensagem "Aeronave cadastrada com sucesso." 

 
1.3. Detalhar Aeronave 

Escolher a aeronave a ser visualizada e clicar em uma das 
colunas “Fabricante”, “Modelo”, “Matrícula”, “Número de Série”, 
“Categoria” ou “Prefixo” referente a aeronave a ser detalhada 
(figura 9). 

 

 
Figura 9: Detalhar Aeronave 
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Ao clicar em um dos links, surgirá à tela “DETALHAR AERONAVE” 

(figura 10). 

 
Figura 10: Formulário Detalhar Aeronave. 

 
1.4. Alterar Aeronave 

Para acessar a tela de alterar selecione ícone “Editar” como 
mostra a figura 11. 
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Figura 11: Ícone "Editar" Aeronave. 

 
Ao clicar em uma das opções de editar acima, surgirá o formulário 
“ALTERAR AERONAVE” (Figura 12). 

 

 
Figura 12: Formulário "Alterar Aeronave". 

 
Obs.  Campos de preenchimento obrigatório 
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Itens do formulário “ALTERAR AERONAVE”: 
 Tipo Aeronave: Selecione uma das opções: (Altere se for 

necessário)  
o Asa Fixa 
o Asa Rotativa 

 Fabricante:  
 Numero de Série: 
 Modelo: 
 Categoria: 
 Matrícula: 
 Prefixo: 
 Botão: Atualizar: Atualiza a aeronave; 
 Botão: Voltar: Volta para a tela de listagem de aeronaves 

Ao “Atualizar”, a mensagem “Aeronave atualizada com sucesso” irá 
surgir na tela. Figura 13. 

 
Figura 13: Mensagem: Aeronave atualizada com sucesso. 

 
 

1.5. Excluir Aeronave 
Selecionar as aeronaves que deseja excluir e clicar na opção 

Excluir selecionados. 
Para selecionar uma aeronave clicar na caixa de seleção antes 

de nome. Para selecionar todas as aeronaves selecionar a opção 
Selecionar todos. Figura 14. 
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Figura 14: Excluir Aeronaves. 

 
Ao selecionar a opção “Excluir selecionados”, o sistema exibe a 
mensagem de confirmação de exclusão. Figura 15. 
“Deseja excluir aeronaves?”. 
OK: Para confirmar a exclusão; 
Cancelar: Para cancelar a exclusão;  

 
Figura 15: Mensagem de confirmação de exclusão. 
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Ao selecionar “Ok”, o sistema exibe a mensagem: “Aeronaves 
excluídas com sucesso”. Clique em fechar como mostra a figura 16. 

 
Figura 16: Mensagem: Aeronave excluída com sucesso. 

 

2. Listar Origem/Destino 
Clicar no menu “Tabelas de Apoio” e o submenu “Listar 
Origem/Destino”. Como mostra a Figura 17. 
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Figura 17: Listar Origem/Destino. 
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Surgirá em sua janela a tela com a listagem contendo as origens e 
destinos das aeronaves. Figura 18. 
 

 
Figura 18: Listagem Origem/Destino 

 
2.1. Pesquisar Origem/Destino 
Preencher o formulário da figura 19 com as especificações que 
deseja realizar a pesquisa e clicar no botão “Adicionar Filtro” como 
mostram as figuras 19 e 20. 
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Figura 19: Selecionar campo de pesquisa. 

 
Figura 20: Campo de pesquisa 
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Itens do formulário “PESQUISAR ORIGEM/DESTINO”: 
 Adicionar Filtro: Selecionar uma das opções que deseja realizar o 

filtro (Código OACI; Município; Superfície; Nome; UF; Resistência; 
VFR Diurno; VFR Noturno; IFR Diurno; IFR Noturno). Obs.: A 
opção selecionada abrirá o campo especifico. (Figura 19). 
 Botão “Adicionar Filtro”: Clicar para criar um filtro; 
 Botão “Excluir Filtro”: Clicar para excluir filtro; 
 Ordenar por: Selecionar uma das opções para ordenar a lista 

(Código OACI; Município; Superfície; Nome; UF; Resistência; 
VFR Diurno; VFR Noturno; IFR Diurno; IFR Noturno). 

 Direção: Selecione uma das opções: 
o Ascendente; 
o Descendente; 

 Botão “Ordenar”: Realiza a ordenação conforme as opções 
selecionadas; 
 

 
2.1.1. Exportar Origem/Destino 

Clicar no ícone “Exportar para Excel” para exportar a lista para um 
arquivo Excel ou no ícone “Exportar para PDF” para exportar a lista 
para um arquivo PDF. Figura 21. 



SEVOA  

 
Manual do Sistema N° da OS:  0032-1/2013 Versão 1.0  

 

____________________________________________________________________________________ 
CBMDF/WEBSiS  Página 23 de 99  
 

 
Figura 21: Exportar para Excel/PDF. 

 
2.2. Cadastrar Origem/Destino 

Clicar no botão “Cadastrar Origem/Destino” como mostra a figura 22. 
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Figura 22: Botão Cadastrar Origem/Destino 

 
Ao clicar no botão “Cadastrar Origem/Destino”, será exibido o 

formulário da figura 23.  

 
Figura 23: Formulário Origem/Destino 
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Obs.  Campos de preenchimento obrigatório 
Itens do formulário “Cadastrar Origem/Destino”: 

 Tipo: 
o Público 
o Privado 

 Classificação: 
o Aeródromo 
o Heliponto 
o Helideck 
o ZPH 

 Indicador de Localidade 
 Nome: Informe o nome; 
 UF: Informe o número de vagas para pediatria; 
 Município: Somente leitura; 
 Descrição: Somente leitura; 
 Riscos: Somente leitura; 
 Localização Geográfica:  

Latitude: Medidas indicando Norte ou Sul 
Longitude: Medias indicando Leste ou Oeste. 

 Botão: Salvar; 
 Botão: Voltar  

Ao “Salvar”, a mensagem “Origem/Destino cadastrada com sucesso” 
irá surgir na tela. Figura 24. 

 
Figura 24: Mensagem Origem/Destino cadastrada com sucesso 
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2.3. Detalhar Origem/Destino 
Escolher a “Origem/Destino” a ser visualizada e clicar em uma 

das colunas “Código OACI”, “Nome”, “Município”, “UF”, “VFR”, “IFR”, 
“Tipo de Voo” “Superfície” ou “Resistência” a ser detalhada (Figura 
25). 

 

 
Figura 25: Detalhar Origem/Destino. 

Ao clicar em dos links, surgirá à tela “Detalhar ORIGEM/DESTINO 
(figura 26). 
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Figura 26: Formulário para detalhar Origem/Destino. 

 
2.4. Alterar Origem/Destino 

Clicar no ícone “Editar” conforme indicado na figura 27. 

 
Figura 27: Ícone "Editar" origem destino. 
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Surgirá em sua janela, o formulário para alteração de Origem/Destino. 
Figura 28. 

 
Figura 28: Formulário para alterar Origem/Destino. 

 
Ao “Atualizar”, a mensagem “Origem/Destino atualizada com 
sucesso” irá surgir na tela. Figura 29. 
 

 
Figura 29: Mensagem Origem/Destino atualizada com sucesso. 
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2.5. Excluir Origem/Destino 
Selecionar Origens/Destinos que deseja excluir e a opção clicar na 
opção Excluir selecionados. 
Para selecionar um clicar na caixa de seleção antes de Código OACI; 
Para selecionar todas, selecionar a opção Selecionar todos. Figura 30. 

 
Figura 30: Excluir Origem/Destino 

Ao selecionar a opção “Excluir selecionados”, o sistema exibe a 
mensagem de confirmação de exclusão. Figura 31. 
“Deseja excluir a (s) origem/destino(s)”? 
OK: Para confirmar a exclusão; 
Cancelar: Para cancelar a exclusão. 
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Figura 31: Mensagem de confirmação de exclusão origem/destino 

 
Ao selecionar “OK”, o sistema exibe a mensagem “Origem/Destinos(s) 
excluída (s) com sucesso”. Clique em fechar como mostra a figura 32. 
 

 
Figura 32: Mensagem "Origem/Destino excluídas com sucesso." 

 

3. Listar Servidor 
Clicar no menu “Tabelas de Apoio” e o submenu “Listar Servidor”. 
Como mostra a Figura 33. 
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Figura 33: Listar Servidor. 
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Surgirá em sua janela a tela com a listagem contendo os 
servidores. Figura 34. 

 
Figura 34: Listagem de Servidores. 

 

 

3.1.  Pesquisar Servidor 
Selecionar um dos campos que deseja realizar a pesquisa e 

clicar no botão “Adicionar Filtro” como mostram as figuras 35 e 36. 
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Figura 35: Selecionar filtro para pesquisa. 
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Figura 36: Filtro criado 

Itens do formulário “PESQUISAR SERVIDOR”: 
 Adicionar Filtro: Selecionar uma das opções que deseja realizar o 

filtro (Nome, Função, Código ANAC, SIAPE, Bloqueado,). Obs.: A 
opção selecionada abrirá o campo especifico. (Figura 36). 
 Informe Nome: Informe o fabricante da aeronave; 
 Informe Função: Informe o modelo da aeronave. 
 Informe Código ANAC: Informe a matrícula da aeronave. 
 Informe SIAPE: Informe o número de série; 
 Informe Bloqueado: Informe a categoria da aeronave; 
 Botão “Adicionar Filtro”: Clicar para criar um filtro. 
 Botão “Excluir Filtro”: Clicar para excluir o filtro. 
 Ordenar por: selecionar uma das opções para ordenar a 

lista que exibe os mesmos campos do Filtro de pesquisa. 
 Direção: selecione uma das opções: 
o Ascendente - define a direção da ordem. 
o Descente - define a direção da ordem.  
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 Botão “Ordenar”: Realiza a ordenação conforme as opções 
selecionadas.  

 

3.2. Exportar Servidor 
Clicar no ícone “Exportar para Excel” para exportar a lista para um 
arquivo Excel ou no ícone “Exportar para PDF” para exportar a lista 
para um arquivo PDF (Figura 37). 

 
Figura 37: Exportar em Excel/PDF. 
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3.3. Cadastrar Servidor 
Clicar no botão “Cadastrar Servidor” que fica abaixo da lista como 
mostra a figura 38. 

 
Figura 38: Cadastrar Servidor 

 
Ao clicar no botão “Cadastrar Servidor”, será exibido o 

formulário da figura 39. 
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Figura 39: Formulário Cadastrar Servidor. 

Obs.  Campos de preenchimento obrigatório 
Itens do formulário “CADASTRAR SERVIDOR”: 

 Tipo Servidor: Selecione uma das opções: 
o Militar 
o Externo; 

 Nome do Servidor: Selecione o nome do servidor; 
 Código ANAC: Digite o código da ANAC; 
 Cancelado: Selecione uma das opções: 

o Sim; 
o Não. 

 Botão: Salvar: Salva o cadastro do novo servidor; 
 Botão: Voltar: Volta para a tela de listagem de servidores. 

 
Ao “Salvar”, a mensagem “Servidor cadastrado com sucesso” irá 
surgir na tela. Clicar em fechar. (figura 40.) 
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Figura 40: Mensagem: Servidor cadastrado com sucesso. 

 

3.4. Detalhar Servidor 
Escolher o servidor a ser visualizado e clicar em uma das 
colunas “SIAPE”, “Nome” ou “Código ANAC” referente a 
aeronave a ser detalhada. Figura 41. 
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Figura 41: Detalhar Servidor. 

Ao clicar em um dos links, surgirá à tela “DETALHAR SERVIDOR” 
(figura 42). 

 
Figura 42: Formulário detalhar servidor. 
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3.5. Alterar Servidor 
Para acessar a tela de alterar selecione ícone “Editar” como mostra a 
figura 43.

 
Figura 43: Ícone "Editar". 

Ao clicar em uma das opções de editar acima, surgirá o formulário 
“ALTERAR SERVIDOR” (Figura 44). 
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Figura 44: Alterar Servidor. 

 
Obs.  Campos de preenchimento obrigatório 
Itens do formulário “ALTERAR SERVIDOR”: 

 Tipo Servidor: Selecione uma das opções: 
o Militar 
o Externo; 

 Nome do Servidor: Selecione o nome do servidor; 
 Código ANAC: Digite o código da ANAC; 
 Cancelado: Selecione uma das opções: 

o Sim; 
o Não. 

 Botão: Salvar: Salva o cadastro do novo servidor; 
 Botão: Voltar: Volta para a tela de listagem de servidores. 

Ao “Atualizar”, a mensagem “Servidor atualizado com sucesso” irá 
surgir na tela. Figura 45 . 
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Figura 45: Mensagem- Servidor Atualizado com Sucesso. 

 

3.6. Excluir Servidor 
Selecionar os servidores que deseja excluir e clicar a opção Excluir 
selecionados. 
Para selecionar um servidor clicar na caixa de seleção antes do SIAPE; 
Para selecionar todos os servidores selecionar a opção Selecionar 
todos. Figura 46. 

 
Figura 46: Excluir servidor. 
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Ao selecionar a opção “Excluir selecionados”, o sistema exibe a 
mensagem “Deseja excluir o(s) servidor (es)?”. Figura 47. 
OK: Para confirmar a exclusão; 
Cancelar: Para cancelar a exclusão;  

 
Figura 47: Mensagem- Deseja excluir servidor? 

Ao selecionar “Ok”, o sistema exibe a mensagem: “Servidores 
excluídos com sucesso”. Clique em fechar como mostra a figura 48. 

 
Figura 48: Mensagem - Servidor excluído com sucesso. 

 

4. Listar Natureza 
Clicar no submenu “Listar Natureza”, Como mostra a Figura 49. 
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Figura 49: Listar Natureza. 

 
Surgirá em sua janela a tela com a listagem de todas as Naturezas. 
Figura 50. 

 
Figura 50: Listagem Natureza. 
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4.1. Pesquisar Natureza 
Preencher o formulário da figura 51 com as especificações que deseja 
realizar a pesquisa e clicar no botão “Adicionar Filtro” como mostram 
as figuras 51 e 52. 

 
Figura 51 : Filtrar pesquisa. 
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Figura 52: Formulário Pesquisar Natureza. 

Itens do formulário “PESQUISAR NATUREZA”: 
 Adicionar Filtro: Selecionar uma das opções que deseja realizar o 

filtro (Natureza, Natureza/Anac, Descrição, Bloqueado). Obs.: A 
opção selecionada abrirá o campo especifico. (Figura 51). 
 Natureza: Informe a Natureza; 
 Natureza Anac: Informe a Natureza Anac; 
 Descrição: Informe a descrição; 
 Bloqueado: Selecione uma das opções 

o Sim: Para bloqueado; 
o Não: Para não bloqueado; 

 Botão “Adicionar Filtro”: Clicar para criar um filtro; 
 Botão “Excluir Filtro”: Clicar para excluir filtro; 
 Ordenar por: Selecionar uma das opções para ordenar a lista 

(Natureza, Natureza/Anac, Descrição, Bloqueado). 
 Direção: Selecione uma das opções: 

o Ascendente; 
o Descendente; 

 Botão “Ordenar”: Realiza a ordenação conforme as opções 
selecionadas; 
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4.1.1. Exportar Natureza 

Clicar no ícone “Exportar para Excel” para exportar a lista para um 
arquivo Excel ou no ícone “Exportar para PDF” para exportar a lista 
para um arquivo PDF. Figura 53. 

 
Figura 53: Ícone exportar EXCEL / PDF. 

 
4.2. Cadastrar Natureza 

Clicar no botão “Cadastrar Natureza” como mostra a figura 54. 
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Figura 54: Cadastrar Natureza. 

Ao clicar no botão “Cadastrar Natureza”, será exibido o 
formulário da figura 55.  

 
Figura 55: Formulário para cadastrar natureza. 

Obs.  Campos de preenchimento obrigatório 
Itens do formulário “CADASTRAR NATUREZA”: 

 Natureza: Informe a Natureza; 
 Natureza/Anac: Selecione a Natureza/Anac; 
 Descrição: Informe a Descrição; 
 Cancelado: Selecione uma das opções; 
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o Sim: Para natureza cancelada; 
o Não: Para natureza ativa; 

 Botão Salvar: Salva a Natureza; 
 Botão Voltar: Volta sem salvar a natureza; 

Ao “Salvar”, a mensagem “Natureza cadastrada com sucesso” irá 
surgir na tela. Figura 49. 

 
Figura 56: Mensagem "Natureza cadastrada com sucesso" 

4.3. Detalhar Natureza 
Escolher a Natureza a ser visualizada e clicar em uma das 

colunas “Natureza”, “Natureza Anac” ou “DSC Natureza” referente 
a natureza a ser detalhada. Figura 57. 
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Figura 57: Detalhar Natureza. 

 
Ao clicar em um dos links, surgirá à tela “DETALHAR NATUREZA” 

(figura 58). 
 

 

 
Figura 58: Formulário detalhar natureza. 
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4.4. Alterar Natureza 

Clicar no Ícone “Editar” da figura 59. 

 
Figura 59: Ícone "Editar". 

Surgirá em sua janela, o formulário para alteração de Natureza. 
Figura 60.  

 
Figura 60: Formulário para alterar Natureza. 

 
Obs.  Campos de preenchimento obrigatório 
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Itens do formulário “ALTERAR NATUREZA”: 
 Natureza: Informe a Natureza; (Altere se necessário). 
 Natureza/Anac: Selecione a Natureza/Anac; (Altere se 

necessário). 
 Descrição: Informe a Descrição; (Altere se necessário). 
 Cancelado: Selecione uma das opções; (Altere se necessário). 

o Sim: Para natureza cancelada; 
o Não: Para natureza ativa; (Altere se necessário). 

 Botão Atualizar: Salva a alteração da Natureza; 
 Botão Voltar: Volta sem salvar a alteração da natureza; 

Ao “Salvar”, a mensagem “Natureza alterada com sucesso” irá surgir 
na tela. Figura 61. 

 
Figura 61: Mensagem "Natureza atualizada com sucesso" 

4.5. Excluir Natureza 
Selecionar as naturezas (s) que deseja excluir e a opção Excluir 
selecionados. 
Para selecionar uma natureza clicar na caixa de seleção antes de 
natureza; 
Para selecionar todas as naturezas selecionar a opção Selecionar 
todos. Figura 62. 
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Figura 62: Excluir Natureza. 

Ao selecionar a opção “Excluir selecionados”, o sistema exibe a 
mensagem de confirmação de exclusão. Figura 63. 
“Deseja excluir a (s) Natureza (s)”? 
OK: Para confirmar a exclusão; 
Cancelar: Para cancelar a exclusão. 

 
Figura 63: Deseja excluir a(s) naturezas (s)? 

Ao selecionar “OK”, o sistema exibe a mensagem “Natureza (s) 
excluída (s) com sucesso”. Clique em fechar como mostra a figura 64. 
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Figura 64: Mensagem - Natureza(S) excluída(s) com sucesso. 

     
5. Listar Seção Interna 
Clicar no menu “Listar Seção Interna”. Como mostra figura 65. 

 
Figura 65: Listar Seção Interna. 

Irá surgir em sua janela a tela de listagem de Seção Interna. Figura 
66. 
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Figura 66: Listagem seção interna. 

5.1. Pesquisar Seção Interna 
Selecionar um dos campos que deseja realizar a pesquisa e clicar no 
botão “Adicionar Filtro” como mostram as figuras 67 e 68. 
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Figura 67: Campo para filtragem. 

 
Figura 68: Filtro criado. 
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Itens do formulário “Formulário Listar Seção Interna”: 
 Adicionar Filtro: Selecionar uma das opções que deseja realizar o 

filtro (Unidade; Seção Interna; Cancelado). Obs.: A opção 
selecionada abrirá o campo especifico.  

 Informe Unidade: Informe a Unidade; 
 Informe Seção Interna: Informe a Seção. 
 Selecionar Cancelado: 

o SIM, 
o Não. 

 Botão “Adicionar Filtro”: Clicar para criar um filtro. 
 Botão “Excluir Filtro”: Clicar para excluir o filtro. 
 Ordenar por: selecionar uma das opções para ordenar a lista que 

exibe os mesmos campos do Filtro de pesquisa. 
 Direção: selecione uma das opções: 

o Ascendente - define a direção da ordem. 
o Descente - define a direção da ordem.  

 Botão “Ordenar”: Realiza a ordenação conforme as opções 
selecionadas.  

 
 

5.1.1. Exportar Seção Interna 
Clicar no ícone “Exportar para Excel” para exportar a lista para um 
arquivo Excel ou no ícone “Exportar para PDF” para exportar a lista 
para um arquivo PDF (Figura 69). 
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Figura 69: Exportar seção interna. 
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5.2. Cadastrar Seção Interna. 
Clicar no botão “Cadastrar Aeronave” que fica abaixo da lista como 
mostra a figura 70 

 
Figura 70: Cadastrar seção interna. 

 
Ao clicar no botão “Cadastrar Seção Interna”, será exibido o 
formulário como mostra a figura 71. 

 

 
Figura 71: Formulário cadastrar seção interna. 
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Ao “Salvar”, a mensagem “Seção Interna cadastrada com sucesso” 
irá surgir na tela. Figura 72. 
 

 
Figura 72: Mensagem Seção cadastrada com sucesso. 

 
5.3. Detalhar Seção Interna 

Escolher a Seção Interna a ser visualizada e clicar em uma das 
colunas “Unidade” ou “Seção Interna” referente a seção interna a 
ser detalhada. Figura 73. 

 
Figura 73: Detalhar seção interna. 
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Ao clicar em um dos links, surgirá à tela “DETALHAR SEÇÃO 
INTERNA” (figura 74). 

 
Figura 74: Formulário detalhar seção interna. 

 
. 

 
 

5.4. Editar Seção Interna. 
Clicar no ícone “Editar” da figura 75. 
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Figura 75: Ícone editar 

Surgirá em sua janela, o formulário para alteração de Seção Interna. 
Figura 76. 

 
Figura 76: Formulário alterar seção interna. 

Ao “Atualizar”, a mensagem “Seção Interna atualizada com sucesso” 
irá surgir na tela. Figura 77. 
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Figura 77: Mensagem seção interna atualizada com sucesso. 

5.5. Excluir Seção Interna. 
Selecionar as seções(s) que deseja excluir e a opção Excluir 
selecionados. Para selecionar uma seção interna clicar na caixa de 
seleção antes da unidade; Para excluir todas as seções internas, 
selecionar a opção Selecionar todos. Figura 78. 

 
Figura 78: Excluir seção interna. 

Ao selecionar a opção “Excluir selecionados”, o sistema exibe a 
mensagem de confirmação de exclusão. Figura 79 
“Deseja excluir o(s) turno(s) selecionado(s)”? 
OK: Para confirmar a exclusão; 
Cancelar: Para cancelar a exclusão. 
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Figura 79: Mensagem excluir seção interna. 

Ao selecionar “OK”, o sistema exibe a mensagem “Seção(ões) 
interna(s)” excluída(s) com sucesso”. Clique em fechar como mostra 
a figura 80. 

 

 
Figura 80: Mensagem seção interna excluída com sucesso. 

 
 
6. Listar Turno. 
Clicar no menu “Listar Turno”. Como mostra a Figura 81. 
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Figura 81: Listar Turno. 
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Surgirá em sua janela a tela com a listagem contendo os turnos. 
Figura 82. 

 
Figura 82: Listagem de turnos. 

6.1.  Pesquisar Listar Turno 
 
Selecionar um dos campos que deseja realizar a pesquisa e clicar no 
botão “Adicionar Filtro” como mostram as figuras 83 e 84. 
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Figura 83: Selecionar filtro. 
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Figura 84: Campo selecionado 

 
 

Itens do formulário “PESQUISAR LISTAR TURNOS”: 
 Adicionar Filtro: Selecionar uma das opções que deseja realizar o 

filtro (Nome, Função, Data, Tipo de Aeronave.). Obs: A opção 
selecionada abrirá o campo especifico. (Figura 83) 
 Informe Nome: Informe o nome. 
 Informe Função: Selecione a função. 
 Informe Data: Selecione a Função Privativa. 
 Informe o Tipo: Selecione as datas de início e fim: 

o De – data de início da pesquisa 
o Até – data limite da pesquisa. 

 Informe o Tipo de Aeronave: Selecione uma das opções: 
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o Asa Fixa. 
o Asa Rotativa. 

 Botão “Adicionar Filtro”: Clicar para criar um filtro. 
 Botão “Excluir Filtro”: Clicar para excluir o filtro. 
 Ordenar por: selecionar uma das opções para ordenar a 

lista  
 Direção: selecione uma das opções: 
o Ascendente - define a direção da ordem. 
o Descente - define a direção da ordem.  

 Botão “Ordenar”: Realiza a ordenação conforme as opções 
selecionadas.  

 
6.2. Exportar 

Clicar no ícone “Exportar para Excel” para exportar a lista para um 
arquivo Excel ou no ícone “Exportar para PDF” para exportar a lista 
para um arquivo PDF (Figura 85). 
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Figura 85: Exportar listar turno. 

 
6.3. Cadastrar Turno 

Clicar no botão “Cadastrar Turno” que fica abaixo da lista como 
mostra a figura 86. 
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Figura 86: Cadastrar Turno. 

 
Ao clicar no botão “Cadastrar Turno”, será exibido o formulário 
conforme demostrado na figura 87. 
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Figura 87: Formulário cadastrar turno. 

 
Após clicar em “Incluir”, será apresentada a tela (Figura 88) onde 
deverá ser selecionado o Servidor, Função, Assento, Tipo de Turno, 
Horário de Entrada e Horário de saída. 
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Figura 88: Incluir Turno. 

Ao selecionar os dados do turno, deverá clicar no botão “Incluir”, 
conforme Figura 88. 
Será inserida a publicação na nota de boletim, conforme Figura 89. 
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Figura 89: Lista de Servidores 

Após incluir, deverá clicar no botão “Salvar” para salvar a 
publicação (Figura 90), em seguida será apresentada a mensagem 
“Turno cadastrado com sucesso”, conforme Figura 91. 
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Figura 90: Salvar turno incluído. 

 

 
Figura 91: Mensagem turno cadastrado com sucesso. 

 
 

 
6.4. Detalhar Turno 

Selecionar o turno a ser visualizado e clicar em uma das colunas “Data”, “Nome” ou “Função” referente à Turno a ser detalhado (Figura 92).   
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Figura 92: Detalhar Turno. 

Ao clicar em um dos links, surgirá à tela “Detalhar Turno” (Figura 93). 



SEVOA  

 
Manual do Sistema N° da OS:  0032-1/2013 Versão 1.0  

 

____________________________________________________________________________________ 
CBMDF/WEBSiS  Página 77 de 99  
 

 
Figura 93: Alterar Turno. 

Após clicar em “Incluir”, será apresentada a tela (Figura 94) que 
deverão ser selecionados o Servidor, Função, Assento, Tipo de Turno, 
Horário de Entrada e Horário de saída. 
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Figura 94: Incluir servidor ao turno. 

Ao selecionar os dados do turno, deverá clicar no botão “Incluir”, 
conforme Figura 94. Clique em “Atualizar” para salvar as alterações. 
(Figura 95). 
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Figura 95: Clicar em atualizar para incluir as alterações 
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6.5. Alterar Turno 
Para acessar a tela para alterar turno clique no ícone “Editar” como 
mostra a figura 96. 

 
Figura 96: Ícone Editar 

 
Ao clicar no botão “Ícone Editar”, será exibido o formulário conforme 
demostrado na figura 97. 
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Figura 97: Editar turno. 

 
Obs.  Campos de preenchimento obrigatório 
Itens do formulário “Alterar Turno”: 
 Tipo de Aeronave: selecione uma das opções (altere caso seja 

necessário.). 
o Asa Fixa, 
o Asa Rotativa. 

 Horário de Verão: selecione uma das opções (altere caso seja 
necessário.). 
o Não – Para indicar que não estamos no horário de verão, 
o Sim – Para indicar que estamos no horário de verão. 

 Data: selecione a data. 
 Servidor: Exibe o nome do servidor; 
 Função: Exibe a função do servidor, 
 Horário de Entrada: Exibe o horário de entrada, 
 Horário de Saída: Exibe o horário de saída. 
 Botão “Incluir”: Apresenta tela para incluir alterações. 
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 Botão “Retirar da Lista”: Retira da lista servidor selecionado. 
 Botão “Atualizar”: Atualiza as alterações. 
 Botão “Voltar”: Volta para a tela Alterar Turno. 

 
6.6. Excluir Turno 

Selecionar o(s) turno(s) que deseja excluir e a opção Excluir 
selecionados. Para selecionar um turno clicar na caixa de seleção 
antes da data; para excluir todas os turnos, selecionar a opção 
Selecionar todos. Figura 98. 

 
Figura 98: Excluir turno. 

Ao selecionar a opção “Excluir selecionados”, o sistema exibe a 
mensagem de confirmação de exclusão. Figura 99. 
“Deseja excluir a(s) seção(ões) interna(s)”? 
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OK: Para confirmar a exclusão; 
Cancelar: Para cancelar a exclusão. 

 
Figura 99: Mensagem deseja excluir turno. 

Ao selecionar “OK”, o sistema exibe a mensagem “Turno(s) 
excluído(s) com sucesso”. Clique em fechar como mostra a figura 
100. 
 

 
Figura 100: Mensagem turno excluído com sucesso. 

 
7. Listar Lançamento de Vôo 
Clicar no menu “Listar Lançamento de Vôo”. Como mostra a figura 
101. 
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Figura 101: Listar Lançamento de Vôo. 

7.1.  Pesquisar Listar Lançamento de Voo 
Selecionar um dos campos que deseja realizar a pesquisa e clicar no 
botão “Adicionar Filtro” como mostram as figuras 102 e 103. 

 
Figura 102: Selecionar filtro 
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Figura 103: Campo e filtro selecionado 

Itens do formulário “PESQUISAR LISTAR LANÇAMENTOS DE VOO”: 
 Adicionar Filtro: Selecionar uma das opções que deseja realizar o 

filtro (Diário de Bordo, Situação, Aeronave, Tipo de Aeronave.). 
Obs: A opção selecionada abrirá o campo especifico. (Figura 
102) 
 Informe Diário de bordo: Informe o número do diário de 

bordo. 
 Informe Situação: Selecione uma das opções: 

o Finalizada  
o Em Aberto 

 Informe Aeronave: Selecione a aeronave. 
 Informe o Tipo de Aeronave: Selecione uma das opções: 

o Asa Fixa. 
o Asa Rotativa. 

 Botão “Adicionar Filtro”: Clicar para criar um filtro. 
 Botão “Excluir Filtro”: Clicar para excluir o filtro. 
 Ordenar por: selecionar uma das opções para ordenar a 

lista  
 Direção: selecione uma das opções: 
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Ascendente - define a direção da ordem. 
o Descente - define a direção da ordem.  
 Botão “Ordenar”: Realiza a ordenação conforme as opções 

selecionadas.  
 Botão Cadastrar Lançamento de Vôo. 

 
 

 
7.2.  Exportar 

Clicar no ícone “Exportar para Excel” para exportar a lista para um 
arquivo Excel ou no ícone “Exportar para PDF” para exportar a lista 
para um arquivo PDF. (Figura 104.) 

 
Figura 104: Exportar 
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7.3. Cadastrar Lançamento de Vôo 
Clicar no botão “Cadastrar Lançamento de Vôo” que fica abaixo da 
lista como mostra a figura 105. 

 
Figura 105: Cadastrar lançamento de vôo. 

Ao clicar no botão “Cadastrar Lançamento de Vôo”, será exibida tela 
para cadastrar lançamento de vôo conforme demonstra a figura 106. 

 
Figura 106: Selecionar data e aeronave. 

Após selecionar data e aeronave surgirá tela com formulário para 
“Cadastrar lançamento de vôo”. (Figura 107). 
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Figura 107: Formulário para Cadastrar lançamento de vôo. 

 
 
Clicar no botão “Incluir” para selecionar servidor conforme indicado na figura 
108. 
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Figura 108: Incluir servidor. 

Após clicar em “Incluir”, será apresentada a tela onde deverão 
ser selecionados o Servidor, Função e Tipo de Turno. Ao selecionar os 
dados, clicar no botão “Incluir”, conforme Figura 109. 

 
Figura 109: Selecionar Servidor. 

 
Após clicar em “Incluir” o servidor será inserido a lista de servidores, 
conforme indicado na Figura 110. 
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Figura 110: Listagem de Servidores. 

Após incluir o servidor, preencher os outros campos restantes do 
formulário e clicar em “Adicionar” como indicado na figura 111. 
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Figura 111: Itens restantes do formulário. 

Após clicar no botão “Adicionar” para cadastrar lançamento de 
vôo, em seguida será apresentada a mensagem “Lançamento de Vôo 
cadastrado com sucesso”, conforme Figura 112. 
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Figura 112: Mensagem- Lançamento de vôo cadastrado com sucesso. 

Ainda no Formulário para Cadastrar Lançamento de Vôo, existe a lista com 
Lançamentos de Vôo, onde estão os ícones: “Detalhar”, “Excluir” e “Editar”. 
(Figura 113.) 

 

 
Figura 113: Lista com lançamento de vôo. 
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7.3.1. Ícone Detalhar 
Selecionar o item e clicar no ícone “Detalhar” conforme mostra a figura 114. 

 
Figura 114: Ícone visualizar. 

Após clicar no ícone “Detalhar” surgirá tela com formulário para detalhar 
lançamento de vôo, clicar no botão “Editar” com mostra a figura 115. 
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Figura 115: Detalhar Lançamento de vôo. 

 
Após clicar no botão “Editar”, em seguida será apresentada a mensagem 
“Lançamento de Vôo atualizado com sucesso”. Figura 116. 

 

 
Figura 116: Mensagem de vôo atualizado com sucesso. 
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7.3.2. Ícone Excluir 
Selecionar o item que deseja excluir e clicar no ícone “Excluir” como 
mostra a Figura 117. 
 

 
Figura 117: Ícone Excluir. 

Ao clicar no ícone “Excluir” o sistema exibe a mensagem: “Tem certeza que 
deseja excluir o Lançamento de Vôo selecionado?” (Figura 118). 
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Figura 118: Mensagem excluir lançamento de vôo. 

Ao clicar em “Sim”, surgirá pop up para incluir justificativa para exclusão do 
lançamento. (Figura 119). 
 

 
Figura 119: Justificativa para exclusão. 

7.3.3. Ícone Alterar 
Para acessar a tela de alterar selecione ícone “Altera” como 

mostra a figura 120. 
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Figura 120: Ícone Alterar. 

Após clicar no ícone “Alterar”, surgirá o formulário “ALTERAR 
LANÇAMENTO DE VÔO” (Figura 121). 
 



SEVOA  

 
Manual do Sistema N° da OS:  0032-1/2013 Versão 1.0  

 

____________________________________________________________________________________ 
CBMDF/WEBSiS  Página 98 de 99  
 

 
Figura 121: Alterar lançamento de vôo. 

 
Ao “Atualizar”, a mensagem “-” irá surgir na tela. Figura 122. 
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1. Visto e Aceite dos Envolvidos 
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Matr: 1403372 
 


